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Раздел I. Инструкции участникам размещения заказа

1. Общие положения

1.1. Законодательное регулирование

Настоящая конкурсная документация на право заключения государственного контракта на оказание услуг по организации и проведению экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств разработана в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание работ для государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон), Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации и другими законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации в области размещения заказов. 

В части, не урегулированной законодательством Российской Федерации, проведение конкурса регулируется настоящей конкурсной документацией.

1.2. Источник финансирования заказа 

1.2.1. Заказчик осуществляет оплату работ по государственному контракту, заключенному по итогам открытого конкурса за счет средств бюджета Российской Федерации.

1.3. Правомочность участников размещения заказа

1.3.1 Участниками размещения заказа являются лица, претендующие на заключение государственного или муниципального контракта. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

1.3.2.Участники размещения заказов имеют право выступать в отношениях, связанных с размещением заказов на выполнение работ для государственных нужд, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников размещения заказа подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией.

1.4. Требования полноты представления информации

1.4.1. Участник размещения заказа обязан в полном объеме изучить конкурсную документацию.

1.4.2. За представление неполной информации, требуемой конкурсной документацией, и непредставление сведений, установленных статьей 25 Закона, участник размещения заказа не допускается к участию в конкурсе.

1.4.3. Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей заявки на участие в конкурсе. Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам, независимо от характера проведения и результатов конкурса.

1.4.4. Сведения раздела III конкурсной документации в части сведений о функциональных и качественных характеристиках работ участник размещения заказа должен подтвердить в составе своей заявки.

1.4.5. В случае противоречия заявки на участие в конкурсе условиям функциональных и качественных характеристик работ срокам выполнения работ, а также иным требованиям, установленным настоящей конкурсной документацией, заявка подлежит отклонению в соответствии с Законом.

1.4.6. Участник размещения заказа подает заявку, которая отвечает требованиям настоящей конкурсной документации, включая все требования к работам, которые предполагается выполнить, указанные в разделе III конкурсной документации. 

1.5. Требования к участникам размещения заказа

1.5.1. Участники размещения заказов, принимающие участие в настоящем конкурсе, должны соответствовать следующим обязательным требованиям:

1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, являющихся предметом конкурса;

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;
4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

5) обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением государственного контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности в случае проведения работ, связанных с передачей Заказчику объектов интеллектуальной собственности;

6) отсутствие сведений об участнике размещения заказа в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Законом.

2. Конкурсная документация
2.1. Представление конкурсной документации
2.1.1. Конкурсная документация размещена на официальном сайте Российской Федерации www.zakupki.gov.ru в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на выполнение работ для федеральных нужд (далее по тексту – официальный сайт) и доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы.

2.1.2. Со дня размещении на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса Заказчик  на основании заявления (запроса) любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение 2-х рабочих дней со дня получения соответствующего заявления (запроса) обязан представить такому лицу конкурсную документацию в порядке, установленном извещением о проведении открытого конкурса.

2.1.3. Участники размещения заказа, получившие комплект конкурсной документации с официального сайта и не направившие заявление на получение конкурсной документации на бумажном носителе, должны самостоятельно отслеживать появление на официальном сайте разъяснений, изменений конкурсной документации. 

2.1.4. Заказчик не несет обязательств или ответственности в случае неполучения такими участниками размещения заказа разъяснений, изменений конкурсной документации.

2.2. Содержание конкурсной документации 

2.2.1. Если в конкурсной документации, в том числе в разделе III конкурсной документации, имеются указания на товарные знаки все вышеперечисленные указания рассматриваются участниками размещения заказа как указания, которые сопровождаются словами "или эквивалент".

2.3. Разъяснение положений конкурсной документации и внесение в нее изменений

2.3.1. Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме путем предоставления оригинала, в том числе в форме электронного документа Заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации. Разъяснения положений конкурсной документации и внесение в нее изменений осуществляются Заказчиком в соответствии со статьей 24 Закона. 
3. Подготовка заявки на участие в конкурсе

3.1. Форма  и состав заявки на участие в конкурсе

3.1.1. Участник размещения заказа подает заявку по форме, установленной настоящей конкурсной документацией, которая должна содержать сведения и документы, предусмотренные ч.3.ст 25 Закона и конкурсной документацией.

3.1.2. Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, должны быть составлены на русском языке. Документы на иностранном языке, входящие в состав заявки должны иметь надлежащим образом заверенный перевод на русский язык.

3.1.3 Участник размещения заказа по своему усмотрению может включить в состав заявки следующие документы:

а) оригинал справки из государственной налоговой инспекции и государственных внебюджетных фондов об отсутствии задолженности по уплате налогов и обязательных платежей в федеральный бюджет и бюджет субъекта Российской Федерации, на территории которого зарегистрирован участник конкурса, государственные внебюджетные фонды размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, по форме, установленной для участников конкурса, зарегистрированных на территории Российской Федерации и/или осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации;

б) балансовый отчет и отчет о прибылях и убытках за последний завершенный отчетный период, заверенные оригинальной печатью и подписью органов налогового контроля, по форме, установленной законодательством государства, на территории которого зарегистрирован участник конкурса, для представления в органы налогового контроля в случае наличия информации о задолженности.

в) информация о судебных или арбитражных процессах, результатом которых явилось приостановление деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

г) иные документы, предоставляемые по усмотрению участников.

3.2. Требования к сведениям, входящим в состав заявки на участие в открытом конкурсе

3.2.1. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, предоставленных участником размещения заказа в составе заявки, Заказчик отстраняет такого участника размещения заказа от участия в конкурсе на любом этапе его проведения вплоть до заключения государственного контракта, а также отказывается от подписания государственного контракта.
3.3. Требования к предложениям о цене контракта 

3.3.1. Цена контракта, предлагаемая участником размещения заказа в заявке на участие в конкурсе, не может превышать начальную (максимальную) цену контракта, указанную в Информационной карте конкурса, извещении о проведении открытого конкурса.

3.3.2. Участник размещения заказа производит расчет цены государственного контракта по перечню выполняемых работ в соответствии с разделом III конкурсной документации и представляет расчет по форме «Предложение о цене контракта» (Приложение 3 к форме 1).

3.3.3. Участник размещения заказа указывает расценки и цены по всем позициям и пунктам, описанным в разделе III конкурсной документации. 

3.3.4. Цена контракта  должна включать в себя все налоги, пошлины и прочие сборы, которые исполнитель государственного контракта будет оплачивать в соответствии с условиями государственного контракта или на иных основаниях, а также все дополнительные расходы исполнителя должны быть включены в расценки и общую цену заявки, представленной участником размещения заказа.

3.3.5. При формировании цены контракта участник размещения заказа указывает цену, в том числе с учётом расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей. Цена, предлагаемая участником размещения заказа, должна оставаться фиксированной на протяжении всего срока выполнения контракта и не меняться.

3.3.6. Наименования работ, не включённые в заявку участника размещения заказа, считаются не включёнными в предложение о цене контракта. В таком случае считается, что участник размещения заказа представил предложение о цене контракта на частичное выполнение либо выполнения работ с ненадлежащим качеством, что будет считаться несоответствующим требованиям раздела III конкурсной документации и являться основанием для отклонения заявки соответствующего участника.
3.4. Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе.

3.4.1. При подготовке заявок на участие в открытом конкурсе участниками размещения заказа должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов Российской Федерации. Заявка на участие в конкурсе должна быть оформлена с учетом требований статьи 25 Закона.

3.4.2. Сведения, которые содержаться в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

3.4.3.Применение факсимильного воспроизведения подписи с использованием средств механического или иного копирования, либо иного аналога собственноручной подписи в заявке на участие в конкурсе не допускается.

3.4.4. Представленные в составе заявки на участие в конкурсе документы участнику размещения заказа не возвращаются.

4. Подача заявок на участие в открытом конкурсе

4.1. Срок и порядок подачи заявок на участие в открытом конкурсе, регистрация таких заявок

4.1.1. Для участия в конкурсе участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе по форме 1 в письменной форме в запечатанном внешнем конверте в срок, указанный в Информационной карте конкурса.

4.1.2. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе заявки подаются на заседание Комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу, указанному в извещении о проведении открытого конкурса после объявления присутствующим при вскрытии конвертов с заявками о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки.

4.1.3. Полученные после окончания времени приема конвертов с заявками на участие в конкурсе Заказчиком конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа по адресу, указанному в заявке на участие в конкурсе. Данные о вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, полученных после установленного срока окончания приема заявок на участие в конкурсе, фиксируются  Заказчиком в журнале регистрации заявок на участие в конкурсе. 

4.1.4. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса.

4.1.5. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, установленный в конкурсной документации, регистрируется Заказчиком. Поступившие конверты с заявками регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе, в порядке поступления конвертов с заявками. Запись регистрации конверта должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи, подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт представителю Заказчика.

По требованию участника размещения заказа, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, уполномоченный представитель Заказчика выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

4.1.6. Участник размещения заказа подготавливает оригинал и копию заявки на участие в конкурсе на бумажном носителе, указав на каждом экземпляре, соответственно, «Оригинал конкурсной заявки» и «Копия конкурсной заявки». В случае расхождений между оригиналом и копией преимущество имеет оригинал.

Количество представляемых копий заявок на участие в конкурсе указывается Заказчиком в Информационной карте конкурса и не является обязательным требованием к участникам размещения заказа.

Непредставление участником размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе копии такой заявки не является основанием для отказа в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе.

4.1.7. Оригинал и копия заявки на участие в конкурсе запечатываются в разные конверты с отметкой «ОРИГИНАЛ» и «КОПИЯ» (внутренние конверты), после чего вкладываются во внешний конверт, который надежно запечатывается.

4.1.8. Внутренний и внешний конверты должны содержать:

На внешнем запечатанном и маркированном конверте указать:

«На конкурс Фонда содействия развитию малых форм предприятий в научно-технической сфере   № _________ – на выполнение _____________________________

__________________________________________________________  «Оригинал» и «Копия», «Не вскрывать до ___________  2010 года до 12-00 часов (время московское)».

На внутренних конвертах необходимо дополнительно указать наименование и адрес участника размещения заказа для того, чтобы можно было их вернуть после вскрытия по указанному адресу, если заявка на участие в конкурсе участника будет признана опоздавшей.

4.1.9. Участник размещения заказа вправе не указывать на внешнем конверте наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

4.1.10. Если внешний конверт не запечатан и не помечен в соответствии с требованиями конкурсной документации, заказчик не несет ответственности за его утрату или вскрытие раньше установленного срока.

4.1.11. Заявка на участие в конкурсе не должна содержать никаких вставок между строк, подтирок или приписок, за исключением необходимых исправлений ошибок, сделанных участником размещения заказа, такие исправления должны быть заверены лицом, подписывающим заявку на участие в конкурсе.

4.2. Отзыв заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки

4.2.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать или изменить заявку в любое время до момента вскрытия Комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе.

4.2.2. Участник размещения заказа подает в письменном виде заявление об отзыве заявки, содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку. При этом в соответствующем заявлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование конкурса, регистрационный номер заявки на участие в конкурсе, дата, время и способ подачи заявки на участие в конкурсе, лицо, подавшее заявку на участие в конкурсе. 

Заявление об отзыве заявки на участие в конкурсе должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно подписано физическим лицом участником размещения заказа. 
4.2.3. Изменения в заявку оформляются в форме изменений в отдельные пункты. В случае, если изменения в заявку содержат более 10-ти позиций данные изменения в заявку оформляются в виде новой редакции заявки на участие в конкурсе.
4.2.4. Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в конкурсе.
4.2.5. Изменения заявки на участие в конкурсе подаются в запечатанном конверте, при этом на конверте должна быть пометка «Изменение заявки». На соответствующем конверте указывается наименование открытого конкурса.
4.2.6. Изменения заявки должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок на участие в конкурсе в соответствии с пунктом 3.4 Инструкции. 

4.3. Обеспечение заявок на участие в конкурсе

4.3.1. В случае если в Информационной карте конкурса установлено обеспечение заявки на участие в конкурсе, факт внесения участником размещения заказа денежных средств в качестве обеспечения заявки подтверждается платежным поручением с отметкой банка об исполнении платежа в составе заявки на участие в конкурсе или копией такого поручения.

Участники размещения заказа вносят денежные средства в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе в размере и по банковским реквизитам, указанным в Информационной карте конкурса.

Моментом исполнения обязательств участника размещения заказа по внесению денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе является поступление денежных средств на счет Заказчика.
4.3.2. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются в случае уклонения от заключения государственного контракта победителя конкурса или участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер.

4.3.3. Внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе допускается только участником размещения заказа. Заказчик возвращает денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе в порядке и сроки, установленные Законом.

5. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе

5.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса и Информационной карте конкурса, Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе.

6. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе

6.1. Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и на соответствие участников размещения заказов требованиям, установленных Законом и настоящей конкурсной документацией.

6.2. При рассмотрении заявок на участие в конкурсе участник размещения заказа не допускается к участию в конкурсе в случаях, установленных Законом.

7. Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе

7.1. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса. 

7.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. 

7.3. Для определения лучших условий исполнения контракта, предложенных в заявках на участие в конкурсе, Комиссия оценивает и сопоставляет заявки по цене контракта и иным критериям, установленным в Информационной карте конкурса и конкурсной документации. Совокупная значимость критериев должна составлять сто процентов.

7.4. Комиссия на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе каждой заявке присваивает порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержаться лучшие условия исполнения государственного контракта присваивается первый номер.

7.5. В случае если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержаться одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

7.6. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения государственного контракта, и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

Заказчик после определения победителя конкурса не обязан предоставлять участнику конкурса, не признанному победителем  конкурса на ознакомление заявку победителя конкурса.

8. Заключение государственного контракта по результатам проведения открытого конкурса

8.1. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (или протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе – в случае, установленном Законом) передает победителю конкурса один экземпляр протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проект государственного контракта.
8.2. Победитель конкурса подписывает, заверяет печатью указанный проект государственного контракта и возвращает подписанный проект контракта, а также предоставляет обеспечение исполнения контракта Заказчику (в случае, если установлено) в срок - 10 дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (или протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе – в случае, установленном Законом).

8.3. В случае, если победитель конкурса в срок - 10 дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (или протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе – в случае, установленном Законом) не представил Заказчику подписанный проект государственный контракта, а также обеспечение исполнения контракта, в случае если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения государственного контракта. 

9. Обеспечение исполнения государственного контракта

9.1. Если в соответствии с Информационной картой конкурса установлено требование обеспечения исполнения государственного контракта, государственный контракт заключается только после предоставления победителем конкурса, с которым заключается контракт, обеспечения исполнения контракта. 

9.2. Обеспечение исполнения государственного контракта может быть представлено в виде безотзывной банковской гарантии, страхования ответственности по контракту или передачи Заказчику в залог денежных средств в размере обеспечения исполнения контракта, указанном в Информационной карте конкурса. Способ обеспечения исполнения государственного контракта определяется участником конкурса, с которым заключается государственный контракт, самостоятельно. Срок действия обеспечения исполнения государственного контракта должен превышать (не менее чем на 30 календарных дней) конечный срок исполнения обязательств исполнителя по выполнению работ, и устанавливается Заказчиком в проекте государственного контракта.

9.3 Обеспечение исполнения государственного контракта должно предусматривать выплату Заказчику денежной компенсации за любые случаи неисполнения либо ненадлежащего исполнения обязательств исполнителя по государственному контракту, в том числе в связи с расторжением государственного контракта, отказом исполнителя вернуть полученную сумму аванса, а также при невыплате неустойки, штрафа за несвоевременное, ненадлежащее или некачественное исполнение обязательств контрагентом.

9.4. В случае, если обеспечение исполнения государственного контракта предоставляемое участником конкурса, с которым заключается государственный контракт, не соответствует требованиям, приведенным в настоящем разделе конкурсной документации, Заказчик вправе предложить участнику конкурса в установленный срок предоставить новое, соответствующее требованиям Заказчика обеспечение исполнения государственного контракта. В случае непредставления нового обеспечения исполнения государственного контракта в установленный срок Заказчик вправе отказаться от заключения государственного контракта и признать такого участника конкурса уклонившимся от заключения государственного контракта.

9.5. В том случае, если обеспечение исполнения государственного контракта представляется в виде безотзывной банковской гарантии, безотзывная банковская гарантия должна соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Бенефициаром в безотзывной банковской гарантии должен быть указан Заказчик, Принципалом – исполнитель, Гарантом – банк или иное кредитное учреждение, выдавшее банковскую гарантию;

В безотзывной банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк гарантирует исполнение обязательств по государственному  контракту, которая должна быть не менее суммы, размер которой установлен в Информационной карте конкурса. Указанная сумма подлежит выплате Заказчику в случае установления факта неисполнения либо ненадлежащего исполнения обязательств исполнителя по государственному контракту.

Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на государственный контракт, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны контракта, название предмета контракта и ссылки на дату, номер протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе или протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, на основании которого заключается государственный контракт.

Заказчик вправе обратиться в банк или иное кредитное учреждение, выдавшее безотзывную банковскую гарантию, с требованием выплаты суммы обеспечения исполнения обязательств исполнителя в случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения исполнителем обязательств по государственному контракту или в случае расторжения государственного контракта и отказа исполнителя вернуть полученный аванс или неустойку, штраф за несвоевременное или некачественное исполнение обязательств контрагентом. 

9.6. В случае, если обеспечение исполнения государственного контракта предоставляется в виде страхования ответственности, соответствующий договор страхования ответственности должен соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации, а также иным нормативным правовым актам Российской Федерации. 

В договоре страхования ответственности должна быть указана сумма, в пределах которой страховщик гарантирует исполнение обязательств по государственному контракту, которая должна быть не менее суммы, размер которой установлен в Информационной карте конкурса. Указанная сумма подлежит выплате Заказчику в случае установления факта неисполнения либо ненадлежащего исполнения обязательств исполнителя по государственному контракту.

При страховании ответственности по контракту франшиза не устанавливается.

Договор страхования также должен содержать указание на соответствующий государственный контракт путем указания на стороны контракта, название предмета и ссылки на протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе или протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, на основании которого заключается государственный контракт. 

Договор страхования в течение срока его действия должен быть заключен в пользу Заказчика, то есть Заказчик должен быть указан в договоре страхования в качестве выгодоприобретателя.

Одновременно с договором страхования участник конкурса, с которым заключается государственный контракт, предоставляет Заказчику оригинал полиса страхования.

Договор страхования не может досрочно расторгнут сторонами без письменного согласия выгодоприобретателя.

Заказчик вправе обратиться к страховщику с требованием выплаты суммы обеспечения исполнения обязательств исполнителя в случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения исполнителем обязательств по государственному контракту или в случае расторжения государственного контракта и отказа исполнителя вернуть полученный аванс или неустойку, штраф за несвоевременное или некачественное исполнение обязательств контрагентом. 

9.7. В случае, если обеспечение исполнения государственного контракта предоставляется в виде передачи денежных средств в залог исполнитель перечисляет денежные средства в размере и по банковским реквизитам, указанным в Информационной карте конкурса.

9.8. Факт передачи Заказчику денежных средств в залог подтверждается платежным поручением с отметкой банка об исполнении платежа.

Денежные средства возвращаются исполнителю, с которым заключен государственный контракт, при условии надлежащего исполнения им всех своих обязательств по государственному контракту по письменному требованию. Денежные средства возвращаются Заказчиком по банковским реквизитам, указанным в письменном требовании, в срок, установленный государственным контрактом.

9.9. В случае, если по каким – либо причинам обеспечение исполнения государственного контракта перестало быть действительным, закончило свое действие или иным образом перестало обеспечивать исполнение исполнителем своих обязательств по государственному контракту, соответствующий исполнитель обязуется в течение 5 (пяти) рабочих дней предоставить Заказчику иное (новое) надлежащее обеспечение исполнения обязательств по государственному контракту, оформленное на тех же условиях и в том же размере.
РАЗДЕЛ II. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА

При возникновении противоречия положения настоящего документа имеют приоритет над положениями раздела «Общие условия проведения конкурса».

	№ п/п
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	1.
	Наименование Заказчика,

контактная информация
	Фонд содействия развитию малых форм предприятий в научно-технической сфере,

119034, Москва 3-й Обыденский переулок, д.1, стр.5,  chaplyginey@fasie.ru
Тел.: (495) 231-3276
Факс: (495) 231-1902



	2.
	Вид и предмет конкурса
	Открытый конкурс:

Организация и проведение экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств.
Лот №1 – г. Зеленоград - Организация и проведение экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств. 
Лот №2 – г. Москва - Организация и проведение экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств. 
Лот №3 – г. Новосибирск - Организация и проведение экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств. 
Лот №4 – г. Томск - Организация и проведение экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств. 
Лот №5 – г. Санкт Петербург - Организация и проведение экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств. 
Лот №6 – г. Калининград - Организация и проведение экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств. 
Лот №7 – г. Челябинск - Организация и проведение экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств. 
Лот №8 – г. Екатеринбург   - Организация и проведение экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств. 
Лот №9 – г. Тюмень - Организация и проведение экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств. 
Лот №10 – Нижний Новгород        - Организация и проведение экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств. 
Лот №11 – г. Дубна - Организация и проведение экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств. 
Лот №12 – г. Краснодар - Организация и проведение экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств. 
Лот №13 – г. Ярославль - Организация и проведение экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств. 
Лот №14 – г. Казань - Организация и проведение экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств. 
Лот №15 – Калужская область  - Организация и проведение экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств. 


	3.
	Место и срок оказания услуг
	Российская Федерация

Минимальный  срок – 15 мес.

Максимальный срок – 22 мес.     

	4.
	Начальная (максимальная) цена контракта
	Начальная (максимальная) цена одного контракта - 1,5 млн. руб. (в 2010 году - 0,75 млн. руб.). По результатам конкурса должно быть заключено не более 15 государственных контрактов с победителями конкурса.  
Лот №1 – Начальная (максимальная) цена государственного контракта – 1 500 000,0 (Один миллион пятьсот тысяч) рублей. 
Лот №2 – Начальная (максимальная) цена государственного контракта – 1 500 000,0 (Один миллион пятьсот тысяч) рублей. 

Лот №3 – Начальная (максимальная) цена государственного контракта – 1 500 000,0 (Один миллион пятьсот тысяч) рублей. 

Лот №4 – Начальная (максимальная) цена государственного контракта – 1 500 000,0 (Один миллион пятьсот тысяч) рублей. 

Лот №5 – Начальная (максимальная) цена государственного контракта – 1 500 000,0 (Один миллион пятьсот тысяч) рублей. 

Лот №6 – Начальная (максимальная) цена государственного контракта – 1 500 000,0 (Один миллион пятьсот тысяч) рублей. 

Лот №7 – Начальная (максимальная) цена государственного контракта – 1 500 000,0 (Один миллион пятьсот тысяч) рублей. 

Лот №8 – Начальная (максимальная) цена государственного контракта – 1 500 000,0 (Один миллион пятьсот тысяч) рублей. 

Лот №9 – Начальная (максимальная) цена государственного контракта – 1 500 000,0 (Один миллион пятьсот тысяч) рублей. 

Лот №10 – Начальная (максимальная) цена государственного контракта – 1 500 000,0 (Один миллион пятьсот тысяч) рублей. 

Лот №11 – Начальная (максимальная) цена государственного контракта – 1 500 000,0 (Один миллион пятьсот тысяч) рублей. 

Лот №12 – Начальная (максимальная) цена государственного контракта – 1 500 000,0 (Один миллион пятьсот тысяч) рублей. 

Лот №13 – Начальная (максимальная) цена государственного контракта – 1 500 000,0 (Один миллион пятьсот тысяч) рублей. 

Лот №14 – Начальная (максимальная) цена государственного контракта – 1 500 000,0 (Один миллион пятьсот тысяч) рублей. 

Лот №15 – Начальная (максимальная) цена государственного контракта – 1 500 000,0 (Один миллион пятьсот тысяч) рублей. 



	5.
	Источник финансирования
	Федеральный бюджет

	6
	Порядок оплаты
	Авансовый платеж по Контракту в размере 30% от стоимости работ по контракту за 2010 г. перечисляется в течение 20 рабочих дней с момента подписания государственного контракта и учитывается при выполнении первого этапа работ в 2010 году.
Оплата работ производится поэтапно в течение 10 рабочих дней с момента подписания акта приемки-передачи. Оплата осуществляется по безналичному расчету платежным поручением, путем перечисления Государственным Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 

	7
	Краткая характеристика и объем выполняемых работ
	В соответствие с Техническими требованиями

	8
	Обязательные требования
	- соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание работ, являющихся предметом торгов;

- непроведение ликвидации участника размещения заказа юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

- отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

	9
	Требования, установленные Заказчиком
	Отсутствие в Реестре недобросовестных поставщиков



	10
	Документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе
	Заявка на участие в конкурсе должна содержать  документы, определенные частью 3 статьи 25 Закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ.

	11
	Требования к предложениям о цене контракта
	Все налоги и сборы должны быть включены в расценки и общую цену Заявки

	12
	Требования к описанию работ
	См. формы, прилагаемые в Разделе V

	13
	Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе
	На бумажном носителе два экземпляра заявки с копией заявки на электронном носителе. На внешнем запечатанном и маркированном конверте указать:

«На конкурс Фонда содействия развитию малых форм предприятий в научно-технической сфере   № ________ – ____________________________________________________________________________________ «Оригинал» и «Копия», «Не вскрывать до _________  2010 года до 12-00 часов (время московское)».

	14
	Количество копий заявки
	1 на бумажном носителе с вложенным в этот конверт файлом на электронном носителе

	15
	Срок подачи заявок на участие в конкурсе
	До 12-00  02 августа 2010 (время московское).

	16
	Место подачи заявок на участие в конкурсе (адрес)
	Россия, 119034, г. Москва, 3-й Обыденский пер. д.1., стр.5, ком.317


	17
	Дата и место вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе 
	12-00 02 августа 2010 (время московское), Россия, 119034, г. Москва, 3-й Обыденский пер. д.1., стр.5

	18
	Критерии и порядок оценки заявок на участие в конкурсе
	Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками конкурса, признанными участниками конкурса в соответствии с "Правилами оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" утвержденными постановлением Правительства РФ от 10 сентября 2009г. №722.

Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения контракта в соответствии с критериями, установленными в Информационной карте конкурса.

В случае, если в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и Информационной карте конкурса содержится указание на преимущества, предоставляемые учреждениям уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов при участии в конкурсе, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия должна учитывать такие преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе указанных участников конкурса.

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе проводится в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении открытого конкурса и информационной карте конкурсной документации по следующей методике:

Критерии оценки заявок

Значимость критерия, проценты 

1. Цена контракта 
[image: image1.png]Ka,



 = 35
2. Качество услуг и квалификация участника конкурса
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3. Сроки оказания услуг
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 - значимость критерия "цена контракта"
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 - значимость критерия " качество услуг и квалификация участника конкурса";
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 - значимость критерия " сроки оказания услуг";

1. Цена контракта (35 %)
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Amax - начальная (максимальная) цена контракта, установленная в конкурсной документации Ai - предложение i-го участника конкурса по цене контракта 

Для расчета итогового рейтинга по критерию "цена контракта", рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию умножается на соответствующую указанному критерию значимость. 

2. Качество услуг и квалификация участника конкурса (45%)

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "качество услуг и квалификация участника конкурса", определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию и определяется по формуле:
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
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 - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по k-му показателю, где k - количество установленных показателей. 

Для получения оценки (значения в баллах) по критерию (показателю) для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами конкурсной комиссии по критерию (показателю). 

Для получения итогового рейтинга по заявке по критерию "качество услуг и квалификация участника конкурса", присужденный рейтинг умножается на соответствующую указанному критерию значимость. 

При оценке заявок по критерию "качество услуг и квалификация участника конкурса наибольшее количество баллов присваивается заявке с лучшим предложением по качеству услуг и квалификации участника конкурса. 

Показатели, используемые для расчета критерия "качество услуг и квалификация участника конкурса" и выставляемые максимальные балы по данным показателям: 

2.1. Опыт участника размещения заказа за последние 3 года в организации и проведении экспертизы инновационных проектов малых предприятий и организаций научно-образовательного сектора с целью оценки их потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества; опыт оказания юридических услуг по вопросам интеллектуальной собственности и консалтинговых услуг по установлению международных партнерств для научно-технологического сотрудничества, опыт сотрудничества с российскими и европейскими сетевыми структурами поддержки малых инновационных предприятий; деловая репутация организации, наличие специалистов соответствующей квалификации – 60 баллов (отсутствие информации оценивается в 0 баллов). 

2.2. качество проработки плана мероприятий по проведению экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств – 40 баллов (отсутствие информации оценивается в 0 баллов). 

Качество работ и квалификация участника конкурса оценивается на основе информации, приведенной участником в «Предложении по содержанию и качеству выполняемых работ/предоставляемых услуг» (приложение 3 к форме 2) и приложениях к нему. 
3. Сроки оказания услуг (20%)

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "сроки оказания услуг", определяется по формуле: 
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где:

Rfi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Fmax - максимальный срок с даты заключения контракта;

Fmin - минимальный срок с даты заключения контракта;

Fi - предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку (количество дней) с даты заключения контракта.

Для расчета итогового рейтинга по критерию "сроки оказания услуг", рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию умножается на соответствующую указанному критерию значимость 

Сумма значимостей критериев оценки заявок по каждому участнику конкурса определяется по формуле:

Кs=[image: image13.png]Ka;
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Максимальная сумма процентов, которую может набрать участник по всем показателям, составляет 100%.

Победителем конкурса признается участник конкурса, набравший наибольшее количество процентов, в случае, если две или более заявок на участие в конкурсе получили одинаковое количество процентов, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих одинаковые условия.

	19
	Срок со дня размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (или протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе), в течение которого победитель конкурса должен подписать и вернуть проект государственного контракта 
	10 дней   

	20
	Размер обеспечения исполнения обязательств по Государственному контракту
	Не предусматривается 



	21
	Изменение объема заказа и пропорционального изменения цены
	+10 %

	22
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с исполнителями.
	Рубли Российской Федерации

	23
	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, используемого при оплате государственного контракта
	По курсу ЦБ РФ на день оплаты работ по государственному контракту.


Раздел III. ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ
В рамках выполнения государственного контракта победители конкурса должны будут реализовать комплекс мероприятий и услуг, направленных на: 

Выявление и экспертизу проектов и компетенций малых инновационных компаний, с целью оценки их потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества, в том числе: 

· Информирование малых инновационных предприятий о технологических запросах и предложениях и возможностях для международного научно-технологического сотрудничества, в том числе о Седьмой рамочной программе Европейского Союза (7РП), возможностях участия в ней, связанных с ней инструментах ФЦП и примерах кооперационных проектов;

· Выявление компаний и проектов, готовых для международного научно-технологического сотрудничества, проведение технологического аудита (экспертизы) компаний и проектов, помощь в подготовке профилей предложений и запросов, ориентированных на международное научно-технологическое сотрудничество  

Оказание консалтинговых и юридических услуг малым инновационным предприятиям с целью содействия установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств

· поиск подходящих партнеров в европейских странах, в том числе с использованием возможностей Европейской сети поддержки предпринимательства (Enterprise Europe Network – EEN),  помощь в установлении контакта и развитии партнерских отношений, помощь российским компаниям в участии международных мероприятиях, направленных на установление партнерств (брокерские мероприятия EEN, деловые миссии и т.д.).

· Содействие компаниям в участии в конкурсах 7РП и в совместных международных конкурсах Фонда Содействия РМФП НТС, включая выявление компетенций, поиск подходящих партнеров в  европейских странах и помощь в установлении партнерства, помощь в подготовке заявок.

Выполнение работ по контракту в обязательном порядке должно включать очные встречи с представителями малых предприятий (в том числе визиты в компании), экспертиза проектов которых проводится, и которые получают консалтинговые и юридические услуги, направленные на установление международных научных и бизнес-технологических партнерств. Информационная и консультационная поддержка малых предприятий должна включать очные мероприятия (семинары, тренинги, круглые столы и т.д.). Профили технологических предложений и запросов должны готовиться на русском и английском языках и соответствовать требованиям Enterprise Europe Network. 
После размещения профилей в информационных базах данных EEN организация – исполнитель должна осуществлять их дальнейшее сопровождение в течение всего срока размещения (включая обеспечение переписки на английском языке, обеспечение своевременных ответов на проявленные выражения интереса, установления прямого контакта клиента (малого предприятия) с потенциальными партнерами, когда это будет необходимо). 
При необходимости организация-исполнитель должна обеспечить поиск подходящих партнеров и содействовать включению своего клиента в консорциум для подачи заявки в 7РП, а также обеспечить консультационную и организационную поддержку по участию клиента в мероприятиях EEN, направленных на установление партнерств.       

Ожидаемые целевые значения ключевых индикаторов работы 

	№
	Индикатор 
	Рекомендуемое значение
	Минимальное значение

	1
	Число локальных информационных мероприятий 
	9
	5

	11
	Число визитов к клиентам всего
	52
	36

	14
	Число заявок, поданных в Фонд Содействия, которые были подготовлены при поддержке вашего центра и предусматривают международное сотрудничество
	12
	8

	15
	Число технологических аудитов
	33
	22

	21
	Число клиентов вашего центра (или специалиста центра, представляющего интересы клиента), принявших участие в брокерских мероприятиях EEN
	6
	2

	22
	Число новых технологических предложений, подготовленных вашим центром и размещенных в ИС Gate2RuBIN и BBS
	27
	22

	23
	Число новых технологических запросов, подготовленных вашим центром и размещенных в ИС Gate2RuBIN и BBS
	9
	5

	24
	Число предложений по поиску партнеров для РП7, подготовленных вашим центром 
	5
	2

	25
	Число внешних выражений интереса (EoI) к профилям ТП/ТЗ и предложениям о партнерстве для РП7, выставленных вашим центром, полученных из зарубежных стран, участвующих в  EEN
	14
	10

	26
	Число EoI к внешним профилям ТП/ТЗ и предложениям о партнерстве для РП7, выявленных вашим центром у своих клиентов к профилям из зарубежных стран, участвующих в  EEN
	14
	10

	27
	Число соглашений о научно-технологическом  сотрудничестве (в различной форме, включая соглашения о подготовке заявок в 7РП), заключенных клиентами с потенциальными партнерами из других стран, участвующих в EEN, при поддержке вашего центра
	5
	3


Детальное описание планируемых мероприятий и работ, а также ожидаемые результаты и целевые значения индикаторов должны быть сформулированы заявителем в Приложение 2 к форме 1:«Предложение по содержанию и качеству выполняемых работ/предоставляемых услуг . 
Определения используемых в названиях индикаторах понятий и требования к мероприятиям сформулированы в приложении Г.
Допускается устанавливать целевые значения по некоторым индикаторам ниже рекомендуемых (но не ниже минимальных), если по некоторым другим индикаторам целевые значения будут установлены выше рекомендуемых.  

Данный материал приведен в составе конкурсной документации справочно, для понимания механизма работы проекта «Gate2RuBIN»

Приложение А. Краткие сведения о проекте «Gate2RuBIN»

Новая Европейская сеть для поддержки малого инновационного предпринимательства

В 2007 г. в Европейском Союзе (ЕС) стартовала новая рамочная программа - Competitiveness and Innovation Programme - CIP
, нацеленная на содействие росту малых и средних предприятий (МСП) и создание новых рабочих мест через повышение конкурентоспособности и развитие инноваций. 

В рамках программы CIP в 2008 г. создана новая Европейская сеть поддержки предпринимательства (Enterprise Europe Network – EEN
). Сеть EEN была презентована в Европейской Комиссии (Брюссель) 7 февраля 2008 г. Она объединяет около 600 региональных центров объединенных в 250 консорциумов из 40 стран, оказывающих МСП интегрированные услуги в области поддержки развития бизнеса и инноваций, включая услуги по информированию, поддержке бизнес-кооперации, интернационализации предприятий, передачи знаний и технологий, по обеспечению участия МСП в рамочных программах ЕС (FP7, CIP). Новая сеть объединила функции и инструменты двух сетей - Сети инновационных релей-центров (IRC – Innovation Relay Centers) и Сети Евро-инфо центров (EIC – Euro-info Centres), работа которых завершилась в декабре 2007 г.

Отбор центров для участия в новой сети проводился Европейской Комиссией на конкурсной основе. Работа отобранных центров/консорциумов рассчитана на 6 лет и началась с января 2008 г. Согласно статьям 4 и 21.5 CIP участие в работе новой Европейской сети могут принять центры/консорциумы из стран не входящих в ЕС (третьи страны), но без финансовой поддержки со стороны CIP.

Для обеспечения участия российских бизнес-инновационных центров в новой EEN, на конкурс была подана заявка «Gate to Russian Business Innovation Networks» (Gate2RuBIN) от имени консорциума 3-х сетевых организаций: Союза ИТЦ России, Российской сети трансфера технологий и Российского агентства поддержки малого и среднего бизнеса. Данная заявка была одобрена 20 мая 2008 г. В настоящее время консорциум является координационным центром EEN в России. Между консорциумом и Европейской комиссией 12 июня 2008 г. заключено соответствующее соглашение.

Представители российских инновационных организаций могут принять участие в работе EEN через участие в проекте «Gate2RuBIN».

Проект «Gate to Russian Business Innovation Networks» (Gate2RuBIN)

Проект «Gate to Russian Business Innovation Networks» (Gate2RuBIN, www.Gate2RuBIN.ru) инициирован в 2007 г. консорциумом трех сетевых организаций:

· Союзом Инновационно-Технологических Центров России (Союз ИТЦ),

· Некоммерческим партнерством «Российская сеть трансфера технологий»  (Сеть RTTN) и 

· Российским агентством поддержки малого и среднего бизнеса (Российское агентство ПМСБ). 

Эти организации объединяют более 90 российских организаций инновационной инфраструктуры (бизнес-инновационные центры, центры трансфера технологий, технопарки, агентства поддержки бизнеса) из 30 наиболее инновационно-активных регионов России и обладают многолетним опытом работы и координации сетевого взаимодействия инновационных организаций на национальном и международном уровнях. 

Проект «Gate2RuBIN» - это новый широкомасштабный долгосрочный (до 2013 г.) проект участия российских организаций бизнес-инновационной инфраструктуры в новой и самой крупной Европейской сети поддержки предпринимательства. Этот проект  - шлюз для организаций российской инновационной инфраструктуры в новую Европейскую сеть
. Он призван объединить российские и европейскую сети поддержки МСП и опыт работы в этой сфере.

В 2008 г. начато формирование на конкурсной основе сети центров - региональных партнеров проекта Gate2RuBIN.. 

Государственную поддержку проекту Gate2RuBIN оказывают Фонд содействия развитию малых форм предприятий в научно-технической сфере (Фонд содействия развитию МФП НТС) и Министерство экономического развития РФ (МЭР РФ).

Основные цели и задачи проекта

Общая цель проекта: содействие развитию технологической бизнес-кооперации малых и средних компаний и научных организаций России и Европейского Союза,  приводящей к повышению их конкурентоспособности.
Достижение этой цели предполагает решение в рамках Проекта «Gate2RuBIN», следующих основных задач:

· Повышение информированности российских и европейских МСП о законодательных условиях, рынках, возможностях сотрудничества и государственной поддержке международной бизнес-кооперации  России и ЕС.
· Выявление проектов и поиск партнеров для международного технологического сотрудничества на основе постоянного мониторинга компетенций и потребностей МСП. 

· Организация обмена качественной информацией между структурами поддержки малого бизнеса в России и ЕС. 

· Обеспечение эффективного сопровождения бизнес-контактов с целью установления долгосрочного и взаимовыгодного технологического сотрудничества.

· Выработка рекомендаций для правительственных структур по улучшению и  гармонизации механизмов поддержки международного сотрудничества малого бизнеса в России и ЕС.

Интегрированный пакет услуг для МСП

В рамках реализации проекта консорциум совместно с региональными центрами-партнерами предоставляют российским МСП и научным организациям следующие услуги, объединенные в 3 модуля:

Модуль A: услуги по информированию, установлению бизнес-кооперации с европейскими партнерами и интернационализации. Акции в рамках данного модуля направлены на информирование МСП о существующих возможностях и выгодах от  международного сотрудничества, «правилах игры» и ограничениях на тех рынках, в которых они заинтересованы, а также на создание механизмов поиска партнеров и развития бизнес-кооперации и обеспечения доступа МСП к релевантным источникам деловой информации.    

Модуль B: услуги по трансферу инноваций, технологий и знаний, направленные на расширение технологического сотрудничества между российскими и европейскими МСП и научными организациями. Это сотрудничество предполагает взаимовыгодный обмен знаниями и использование уникальных научных компетенций для создания/развития продуктов или услуг.

Модуль C: услуги по содействию компаниям в участии в Рамочных программах ЕС (прежде всего – Седьмой рамочной программе, 7РП
). Мероприятия предполагают консультации по правилам участия и помощь в поиске партнеров.

Более подробная информация о модульных услугах дана в Приложении 5.

Отбор региональных центров-партнеров проекта и модели их работы

Реализацию мероприятий проекта осуществляют координирующая команда проекта (ККП) - команда профессиональных консультантов – представителей консорциума в партнерстве с российскими региональными центрами, оказывающих интегрированный пакет услуг для МСП. 

Региональные центры-партнеры проекта – это инновационные центры – как правило члены сетей Союза ИТЦ, RTTN, RA – подтвердившие свою готовность к участию в проекте и по оказанию услуг и поддержки своим клиентам в соответствующих форматах и объемах. Подключение новых центров–участников осуществляется чрез процедуру конкурса. Статус участника Gate2RuBIN может быть получен как самостоятельной организацией, так и консорциумом (объединением) организаций. В случае консорциума должна быть определена организация, которая выполняет роль координатора – лидер консорциума.
ККП осуществляет координацию и мониторинг деятельности региональных центров-партнеров, методическую поддержку, координацию их взаимодействия с членами новой Европейской сети и их участия в общесетевых мероприятиях.  Таким образом, Консорциум в рамках проекта «Gate2RuBIN» выступает в качестве «шлюза» между российскими и европейскими сетями поддержки деятельности МСП.
Таблица ниже иллюстрирует распределение функций между ККП и российскими региональными центрами-партнерами:

	Функции ККП
	Функции центров–партнеров проекта

	Общая поддержка 

	Создание общей методологии участия центров в проекте. Трансфер методологии центрам
	Участие в специализированных мероприятиях по повышению информированности

	Создание и сопровождение информационной Web-системы проекта 
	Предоставление информации для web-системы (новости, описания мероприятий, технологические запросы, предложения и т.п.)

	Разработка критериев и отбор центров –участников проекта
	Подготовка предложений для участия в проекте

	Мониторинг и оценка участия центров в проекте, соответствующие методы и форматы
	Предоставление отчетов в соответствии с принятым регламентом 

	Координация проекта с европейской сетью (европейскими центрами-участниками и/или управляющим европейским агентством )
	Предложения от центров и МСП по повышению эффективности работы проекта

	Определение секторальных и географических приоритетов в работе с европейскими партнерами 
	

	Обеспечение необходимой поддержки наблюдательному совету проекта 
	

	Услуги по модулю А

	Создание общего пакета услуг по блоку А (перечень услуг, стандарты предоставления, форматы запросов и т.п.) с ориентацией на российских и европейских участников 
	Предоставление услуг для МСП, НИИ, -  клиентов центров. Выявление клиентов с потенциалом для международного сотрудничества.

	Изучение и адаптация к российским условиям наилучшей практики предоставления услуг по данному блоку
	

	Прямая Поддержка центров и их клиентов в случае возникающих проблем 
	

	Поддержка информационной web-системы проекта (обеспечение доступа к европейским базам данных по бизнес-законодательству и т.п.)
	

	Услуги по модулю В

	Разработка (совершенствование) методологии ТТТ на основе изучения наилучшей европейской практики
	

	Совместное с центрами-партнерами предоставление услуг клиентам
	Предоставление услуг клиентам, связанных с ТТТ, выявление клиентов с потенциалом для международного сотрудничества

	Тренинг для персонала центров, включая практический on-job тренинг проведения технологических аудитов 
	Участие в тренинговых мероприятиях для персонала центров

	Сертификация центров для участия в ТТТ
	

	Оценка запросов и предложений по ТТТ, подготовленных российскими центрами, рекомендации по их улучшению
	Подготовка технологических запросов и предложений, ориентированных на ТТТ

	Услуги по модулю С

	Создание общего пакета услуг по блоку С (перечень услуг, стандарты предоставления, форматы запросов и т.п.) с ориентацией на российских и европейских участников 
	Предоставление услуг для МСП, НИИ, -  клиентов центров

	Установление прямых связей с тематическими НКТ по РП7, включение НКТ в проект
	

	Поддержка центров и их клиентов в подготовке предложений по участию в РП7
	


Для оказания интегрированного пакета услуг МСП в рамках проекта «Gate2RuBIN» сформированы три модели работы центров-участников, основанных на механизмах развития партнерства и перенаправления (signposting):

· Центры, осуществляющие свою работу по модели «А» - это центры – участники Проекта, специализирующиеся на оказании услуг по модулю А. В случае потребности клиента в услугах по модулю В и/или С, данный центр перенаправляет этого клиента в ближайший центр-партнер типа «BC» (см. ниже).
· Центры, осуществляющие свою работу по модели «ВС» – это центры, специализирующиеся на услугах, характерных модулям В и С. В случае потребности клиента в услугах по модулю А, данный центр перенаправляет этого клиента в ближайший центр-партнер типа «А».
· Центры, осуществляющие свою работу по модели «АВС» (центр типа «АBC»
) – это центры обеспечивающие полный / интегрированный пакет услуг по модулям А, В и С.
Таким образом, каждый центр типа «А» и «ВС» ассоциирован с центром-партнером по проекту с целью оказания полного / интегрированного пакета услуг своим клиентам.

Работа ККП и центров-участников проекта «Gate2RuBIN» осуществляется при государственной поддержке Фонда содействия развитию малых форм предприятий в научно-технической сфере (поддерживает работу центров типа «ВС») и Министерства экономического развития РФ (поддерживает работу центров типа «А») в рамках федеральной программы поддержки малого и среднего предпринимательства. Государственная поддержка оказывается ежегодно на конкурсной основе в соответствии с установленными правилами и положениями.
В 2009 г. Фондом содействия было поддержано 20 центров типа «ВС», Министерством экономического развития РФ – 28 центров типа «А» из 34 регионов России. Кроме того 6 центров типа ВС работали без получения финансовой поддержки со стороны Фонда содействия.  

Общие ожидаемые индикаторы результативности по проекту Gate2RuBIN
	Индикатор
	2008 (начало)
	2009 
(конец)
	2010-2011
	2012-2013

	Общее количество клиентов
	3000
	3500
	4000
	5500

	Количество поддержанных
  российских  клиентов, в т.ч.
	1600
	2030
	2200
	3500

	МСП
	1200
	1500
	1600
	1800

	Научные организации
	350
	450
	500
	520

	Крупные компании
	50
	80
	100
	150

	Количество российских центров-участников 
	20
	40
	50
	60

	Количество европейских партнеров – членов Сети
	6
	10
	15
	20

	Количество инициированных проектов российско-европейского технологического сотрудничества
	7
	15
	30
	40


Индикаторы деятельности по модулю А (2008-2010гг)

	Индикатор 
	Целевые значения
	Примечание

	Охват аудитории - количество проинформированных российских и европейских МСП, исследовательских организаций (R&D)
	4000 МСП

	Списки распространения информации по различным каналам информационных  бюллетеней, электронных рассылок, участников конференций, где распространялась информация. 

	Количество поддержанных клиентов
	1200
	

	Количество контактов с МСП по вопросам поиска партнеров и законодательству
	250 -300 МСП

	Количество обращений (данные мониторинга) 

	Количество подготовленных профилей компаний (анкет)
	100-150 МСП

	Количество обращений (данные мониторинга) 

	Количество контактов между потенциальными партнерам при поддержке Проекта
	50-70 МСП

	Количество встреч, деловых писем (данные мониторинга)


Индикаторы деятельности по модулю В (2008-2010гг)

	Индикатор 
	Целевые значения
	Примечания

	Количество клиентов
	1500
	

	Количество подготовленных российских профилей ТП/ТЗ, ориентированных на ТТТ
	не менее 600
	

	Количество распространенных (обработанных) европейских профилей ТЗ/ТП
	не менее 350
	Профили, переданные европейскими партнерами для поиска российских партнеров

	Количество EoI
	не менее 200
	Краткая информация по сопровождению EoI

	Количество проведенных первичных переговоров
	не менее 50
	Краткая информация

	Количество заключенных соглашений о намерениях
	не менее 30
	Краткое описание истории подписания соглашения


Индикаторы деятельности по модулю С (2008-2010гг) 

	Индикатор 
	Целевые значения
	Примечание

	Охват аудитории - количество проинформированных российских  МСП и научных организаций
	Не менее 4000 организаций
	Списки рассылки информационных  бюллетеней, электронных рассылок, участников конференций, где распространялась информация. 

	Количество потенциальных российских участников для FP7
	Не менее 120
	Количество внесенных записей в базу данных и подготовленных рекомендаций по дальнейшим шагам

	Количество выявленных/полученных запросов на поиск европейских партнеров 
	Не менее 100
	Количество обращений

	Количество полученных от европейских партнеров Сети запросов на поиск партнеров
	Не менее 80
	Количество обращений

	Количество найденных по запросам партнеров, включенных в консорциумы
	10
	Соглашения о намерениях

	Количество подготовленных при содействии Консорциума заявок для FP7
	Не менее 15
	


Приложение Б. Регламент Российской бизнес-инновационной сети и участия в проекте Gate2RubIN 

Регламент Российской Бизнес-Инновационной Сети и участия в проекте Gate2RuBIN
1. Основные понятия и определения

1.1. Enterprise Europe Network (Европейская сеть поддержки предпринимательства, EEN) – крупнейшая в Европе сеть по поддержке предпринимательства, реализуемая Европейской комиссией в рамках Программы конкурентоспособности и инноваций (Competitiveness and Innovation Program). Работа сети EEN стартовала 7 февраля 2008 г., она включает 40 стран, (в т.ч. 27 стран Европейского Союза (ЕС)), 600 организаций – контактных точек, которые объединены в региональные консорциумы (более 250) – центры трансфера, бизнес-инновационные центры, торгово-промышленные палаты, агентства развития и т.п. Основной задачей участников сети EEN – оказание малым и средним компаниям (МСП), научно-исследовательским коллективам услуг в области поддержки развития бизнеса и инноваций, поддержки бизнес-кооперации, интернационализации предприятий, передачи знаний и технологий, их участия в рамочных программах ЕС. Официальный сайт сети: www.enterprise-europe-network.ec.europa.eu 

1.2. Gate2RuBIN (Gate to Russian Business and Innovation Networks) – проект по участию российских организаций бизнес-инновационной инфраструктуры в Enterprise Europe Network. Проект Gate2RuBIN реализуется Консорциумом трех сетевых организаций в кооперации с центрами-участниками проекта.

1.3. Консорциум – это объединение 3-х сетевых организаций: 

· Союз Инновационно-Технологических Центров России (Союз ИТЦ),

· Некоммерческое партнерство «Российская сеть трансфера технологий»  (Сеть RTTN) 

· Российское агентство поддержки малого и среднего бизнеса (РА ПМСБ)

с целью осуществления совместной деятельности по реализации проекта Gate2RuBIN. Между Консорциумом и Европейской комиссией 12 июня 2008 г. подписан контракт, в соответствии с которым Консорциум  имеет официальный статус партнера
 (участника) Enterprise Europe Network. Консорциум является корреспондентским центром EEN в России.

1.4. Центры-участники Gate2RuBIN (сети RuBIN) – это профессиональные организации бизнес-инновационной инфраструктуры субъектов РФ, отобранные Консорциумом для участия в проекте Gate2RuBIN (сети RuBIN), которые непосредственно оказывают услуги и поддержку своим клиентам (компании, научно-исследовательские организации и  коллективы, частные разработчики), используя инструментарий и методическую поддержку, которую обеспечивает проект Gate2RuBIN.

1.5. Российская бизнес инновационная сеть (Russian Business Innovation Network - RuBIN) – это совместная инициатива Консорциума и центров-участников в поддержку реализации проекта Gate2RuBIN, нацеленная на формирование российской интегрированной инфраструктуры комплексной поддержки бизнеса и инноваций.   

1.6. Информационная система Gate2RuBIN -  это совокупность информационных баз данных, веб-интерфейсов (веб-сайта Gate2RuBIN (публичный интерфейс) и администраторской части (закрытый специализированный интерфейс) для представителей консорциума и центров-участников) и технологий по созданию, хранению, обработке, поиску и использованию информации, которые представлены и поддерживаются Консорциумом на сервере проекта и способствуют эффективному выполнению проекта Gate2RuBIN.

2. Цель Gate2RuBIN
2.1. Общей целью Gate2uBIN является содействие развитию научно-технологической и бизнес-кооперации малых и средних компаний (МСП) и научных организаций России и Европейского Союза,  приводящей к повышению их конкурентоспособности.

Слоган проекта - Бизнес и инновации – общий язык России и Европы. 

2.2. Достижение данной цели осуществляется посредством оказания клиентам – компаниям, научно-исследовательским организациям, коллективам и частным разработчикам – комплекса информационных и консультационных услуг, технической и методической поддержки.

3. Услуги, оказываемые центрами-участниками Gate2RuBIN (сети RuBIN)

3.1. Услуги по информированию, установлению бизнес-кооперации с европейскими партнерами и интернационализации (модуль А). Данный модуль направлен на информирование МСП о российском и европейском законодательстве в области предпринимательской деятельности, программах и политике ЕС и РФ в области поддержки МСП, возможностях и требованиях рынков ЕС, в которых они заинтересованы, на поиск потенциальных деловых партнеров, установление первичных контактов между российскими и европейскими МСП, а также на развитие механизмов бизнес-кооперации и обеспечения доступа МСП к релевантным источникам деловой информации.    

3.2. Услуги по трансферу инноваций, технологий и знаний, направленные на расширение технологического сотрудничества между российскими и европейскими МСП и научными организациями (модуль В). Это сотрудничество предполагает взаимовыгодный обмен знаниями и использование уникальных научных компетенций для создания/развития продуктов или услуг. Данный модуль направлен на информационную и консультационную поддержку клиентов (в т.ч. о действующих программах и открытых конкурсах в поддержку развития инноваций, трансфера и коммерциализации технологий), выявление и описание технологического потенциала (предложений) и /или технологических потребностей (запросов), ориентированных на поиск европейских и/или российских партнеров, распространение описаний, нахождение релевантных европейских/российских партнеров, установление первичных контактов между партнерами и содействие в ведение переговоров по заключению контракта.

3.3. Услуги по содействию компаниям в участии в Рамочных программах ЕС, прежде всего – FP7 (модуль С). Мероприятия предполагают консультации по правилам участия и помощь в поиске партнеров, а так же вовлечение МСП в программы Фонда содействия развитию МФП НТС.

4. Организационная структура сети RuBIN
4.1. Координирующая команда проекта (ККП) – специальная группа, состоящая из профессиональных консультантов и экспертов организаций Консорциума, созданная для координации реализации проекта и работы Сети. ККП осуществляет оперативное управление, методическую поддержку работы центров-участников и обеспечивает взаимодействие с Enterprise Europe Network.

4.2. Участники Сети – центры-участники (или их объединения – региональные консорциумы), которые отбираются Консорциумом посредством специальной конкурсной процедуры (см. раздел 7). 

4.3. Для более эффективного взаимодействия участников сети RuBIN, обсуждения специальных вопросов и выработки общих документов/инструкций в структуре Сети могут создаваться рабочие группы. Для каждой рабочей группы определяется координатор и модератор (как правило – представитель ККП).

5. Реестр сети RuBIN
5.1. Для учета центров (организаций), являющихся региональными центрами-партнерами, и обеспечения достоверной информации о них, ККП ведется Реестр участников сети RuBIN.

5.2. В реестре указываются:

· Название организации (или ее подразделение)

· Организационно-правовая форма

· Адрес, телефон, факс, e-mail, веб-сайт

· ФИО и контактные данные руководителя

· ФИО и контактные данные координатора работы 

· Направления, по которым центром оказываются услуги (модули А,В,С)

· Основание получения статуса центра-участника сети RuBIN. 

6. Функции и обязательства ККП

6.1. Координирующая команда проекта выполняет следующие функции:

· осуществляет отбор центров-участников;

· обеспечивает выработку стандартов и требований к содержанию и качеству услуг, осуществляет контроль над их соблюдением;

· определяет регламент работы Сети (правила, инструкции);

· организует взаимодействие с Enterprise Europe Network (контакты с европейскими центрами, обмен информацией и сопровождение контактов, доступ к базам данных, общесетевым мероприятиям и т.д.);

· осуществляет методическую поддержку центров-участников по вопросам оказания комплекса информационных и консультационных услуг, технической и методической поддержки клиентам в рамках достижения целей и задач Gate2RuBIN;

· разрабатывает и поддерживает развитие информационной системы Gate2RuBIN;

· осуществляет для центров-участников выдачу и верификацию паролей к администраторской части информационной системы Gate2RuBIN (требующей авторизации);

· осуществляет контроль за деятельностью сети RuBIN и формирует интегральную отчетность для Европейской комиссии, Наблюдательного совета, стейкхолдеров и участников проекта;

· обеспечивает продвижение Gate2RuBIN и привлечение государственной поддержки для осуществления реализации проекта;

· ведет реестр участников сети RuBIN;
· организует и проводит общесетевые мероприятия;

· обеспечивает работу Наблюдательного совета.

6.2. Основными обязательствами Координирующей команды проекта являются:

· соблюдение контрактных обязательств по участию Gate2RuBIN в Enterprise Europe Network;
· предоставление центрам-участникам доступа к общим инструментам работы Gate2RuBIN (мероприятия, информационная система и т.д.)

· обеспечение информационной и методической поддержки центрам-участникам, необходимой для оказания качественных услуг клиентам.

7. Статус центра-участника Gate2RuBIN (сети RuBIN), функции и обязанности

7.1. Требования и процедура получения статуса:

7.1.1. Участником Gate2RuBIN (сети RuBIN) может быть любая профессиональная организация, которая позиционируется в региональной инфраструктуре как центр по поддержке бизнеса и инноваций, имеет широкую клиентскую базу и оказывает своим клиентам услуги релевантные услугам Gate2RuBIN (см. раздел 2). 

7.1.2. Статус участника Gate2RuBIN (сети RuBIN)  может быть получен как самостоятельной организацией, так и консорциумом (объединением) организаций из одного или нескольких субъектов РФ. В случае регионального консорциума должна быть определена организация, которая выполняет роль координатора – лидера консорциума.
 

7.1.3. Получение статуса центра-участника Gate2RuBIN (сети RuBIN)  осуществляется на конкурсной основе.

7.1.4. Порядок проведения конкурса, критерии отбора и состав конкурсной документации определяется Консорциумом.

7.1.5. Цель конкурсного отбора: определить степень соответствия организации (центра)-соискателя установленным критериям, удостовериться в ее квалификации, а также получить представление о плане ее работ в рамках Gate2RuBIN.

7.1.6. Организация, желающая получить статус центра-частника Gate2RuBIN (сети RuBIN) должна подготовить заявку по установленной форме, которая включает (как минимум) следующую информацию:

· описание организации;

· обоснование необходимости участия центра в Gate2RuBIN:  возможности и потенциал организации для поддержки МСП и НИИ региона, потребности клиентов, региональный контекст и т.д.;

· цели и задачи регионального проекта;

· методологию работы;

· стратегию реализации проекта в регионе (на 3-5 лет);

· детализированный план работы (на 1-2 года);

· письмо поддержки со стороны органов власти региона, ответственных за поддержку малого и среднего бизнеса и развитие инноваций.

7.1.7. Отбор центров и присвоение статуса центра-участника Gate2RuBIN (сети RuBIN) может быть проведен в рамках конкурса на получение государственной поддержки (см. раздел 9).

7.2. Формальное закрепление статуса центра-участника Gate2RuBIN (сети RuBIN) осуществляется путем подписания соглашения между Консорциумом и центром об участии в Gate2RuBIN и соблюдении настоящего Регламента. 

7.3. Центр берет на себя обязательства выделить/привлечь координатора и персонал для работы в Gate2RuBIN (одного или нескольких человек в зависимости от объема работы).  

7.4. Центр берет на себя обязательства по оказанию услуг клиентам в соответствии со стандартами качества, установленными Консорциумом. Он должен выполнять услуги по одному или более направлениям  (Модули А, В и С - см. раздел 2). При обращении клиента с просьбой оказать услугу по направлению, которое центром не поддерживается,  центр обязан перенаправить запрос к участнику сети RuBIN с подходящими компетенциями.

7.5. Центр-участник Gate2RuBIN (сети RuBIN) имеет право в процессе осуществления любой своей деятельности указывать, что он является участником «Российской бизнес-инновационной сети», и бесплатно использовать в течение всего срока выполнения работ по проекту отличительный логотип проекта Gate2RuBIN.  

При проведении центром мероприятий, непосредственно относящихся к реализации проекта Gate2RuBIN, а также при публикации материалов, связанных с деятельностью «Российской бизнес-инновационной сети», ссылка на проект Gate2RuBIN, поддерживающие организации обязательна.

7.6. Центр Gate2RuBIN (сети RuBIN) обязан предоставлять в ККП информацию о ходе реализации регионального проекта (плана работ) в соответствии с установленными Консорциумом порядком и формами.

7.7. Статус центра-участника Gate2RuBIN (сети RuBIN) может быть прекращен:

· по заявлению центра;

· в случае систематического нарушения центром настоящего Регламента и/или несоблюдения внутрисетевых стандартов качества предоставления услуг/работы;

· завершения проекта Gate2RuBIN.
8. Общая база данных информационной системы Gate2RuBIN
8.1. Доступ к базе данных информационной системы Gate2RuBIN имеют только члены Консорциума (ККП) и организации имеющие статус центра-участника. Передача права доступа к информационной системе третьей стороне запрещена и является нарушением действующего регламента.

8.2. Основные предметы информационного обмена в Сети:

8.2.1. профили на поиск партнера: 

· поиск делового партнера в рамках услуг по модулю А (см. п.3.1);

· поиск технологического партнера (технологические запросы/предложения) в рамках услуг по модулю В (см. п.3.2)

8.2.2. информация о мероприятиях (семинары, конференции, брокерские встречи и т.д.)

8.2.3. компетенции клиентов и центров-участников Gate2RuBIN;

8.2.4. запросы маркетинговой информации.

8.3. Время хранения информации в базе данных информационной системы Gate2RuBIN определяется центром самостоятельно. Актуальная информация доступная внешним пользователям системы и центрам-участникам должна перепроверяться (если это необходимо) и обновляться не реже, чем один раз в 2 года. При этом для профилей на поиск технологических партнеров в рамках услуг по модулю В (см. п.3.2) – рекомендуемый срок 1 год. 

8.4. Условия удаления информации из базы данных информационной системы Gate2RuBIN – определяется центром самостоятельно. Досрочное удаление общедоступной информации из системы Gate2RuBIN, представленной центром-участником, осуществляется ККП при публикации центром ложной информации, а удаление профилей – при нарушении центром стандартов качества предоставления информации и оказания услуг клиентам.

8.5. Формат представления информации: стандартизованный, совместимый с форматом Enterprise Europe Network, на русском и английском языках. 

8.6. За достоверность и качество подготовки информации, представленной в базах данных информационной системы Gate2RuBIN, несет ответственность центр-участник, ее разместивший. 

Профиль технологического предложения является результатом технологического аудита, проведенного центром-участником Gate2RuBIN (сети RuBIN). Базовая методика проведения технологического аудита разрабатывается ККП и передается центрам.

Профиль делового предложения является результатом визита (или личного контакта) в организацию клиента.

8.7. Ответственность за сохранность государственной и военной тайны, нераспространение технологий двойного назначения и технологий, наносящих вред здоровью человека несет центр-участник, разместивший информацию в базе данных информационной системы Gate2RuBIN. 

8.8. Ограничения по использованию информации:

8.8.1. Данные, размещаемые в информационной системе Gate2RuBIN, могут быть использованы только с целью оказания услуг, указанных в разделе 3 настоящего регламента. 

8.8.2. Передача контактной информации о клиентах, информация о которых размещена в информационной системе Gate2RuBIN, разрешается только по согласованию с центром, разместившим данную информацию.

8.8.3. Перепечатка и публичное распространение методических материалов, размещаемых в информационной системе Gate2RuBIN, разрешается только по согласованию с ККП.

8.9. Сопровождение контактов, возникающих в результате получения выражения интереса, осуществляет центр, разместивший запрос/предложение на поиск партнера. ККП производит мониторинг этого процесса и оказывает консультационную и методическую поддержку центрам, сопровождающим контакты с организациями и физическими лицами из стран - членов ЕС и/или других стран.

8.10. Для обеспечения качества предоставляемых услуг в соответствии с данным регламентом и эффективности сетевой работы участники Gate2RuBIN руководствуются принципами и правилами, изложенными в «Кодексе сетевой работы Gate2RuBIN».

9. Наблюдательный совет Gate2RuBIN
9.1. Наблюдательный совет – специальный орган, создаваемый с целью согласования и координации деятельности по реализации проекта Gate2RuBIN, а так же обеспечения государственной поддержки этой деятельности совместно с органами власти и общественными организациями, ответственными за формирование и реализацию политики в сфере поддержки инноваций и предпринимательства.

9.2. Наблюдательный совет является консультативным органом, чьи решения носят рекомендательный характер.

9.3. В состав Наблюдательного совета могут входить: представители Фонда содействия  развитию МФП НТС, Министерства экономического развития РФ, заинтересованных в результатах Gate2RuBIN органов государственной власти, органов власти субъектов РФ, организаций инновационной инфраструктуры, а также представители других заинтересованных в развитии Gate2RuBIN сторон.

9.4. Формирование персонального состава Наблюдательного совета осуществляется путем официального делегирования организациями своих представителей на основании письменного приглашения со стороны ККП.

10. Государственная поддержка 

10.1. Государственную поддержку членам Консорциума и центрам-участникам оказывают Фонд содействия развитию малых форм предприятий в научно-технической сфере и Министерство экономического развития РФ, в рамках федеральной программы поддержки малого и среднего предпринимательства.

10.2. Государственная поддержка оказывается на конкурсной основе в соответствии с установленными правилами и положениями.

10.3. Для координации оказываемой государственной поддержки используется механизм Наблюдательного совета.

Раздел  IV. ПРОЕКТ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА 

Государственный контракт на оказание услуг №

г.________







«___»________201__г.

Фонд содействия развитию малых форм предприятий в научно-технической сфере от имени Российской Федерации, именуемый в дальнейшем «Заказчик», в лице _______________., действующего на основании ___________, с одной стороны, и _____________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________, действующего на основании _______________(Устава, Положения, доверенности), с другой стороны, далее именуемые «Стороны», в целях обеспечения государственных нужд на основании протокола Конкурсной комиссии Фонда от _____________№___________ заключили настоящий государственный контракт о нижеследующем.

1. Предмет Контракта

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по_________________, именуемых в дальнейшем «оказание услуг», согласно Техническому заданию (Приложение № __), являющихся неотъемлемой частью Контракта.

1.2. Качество оказываемых услуг должно соответствовать стандартам, показателям, параметрам и т.п., заложенным в Техническому заданию.

1.3. Исполнитель предоставляет Заказчику сертификаты соответствия на все услуги, которые подлежат сертификации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Стоимость контракта

2.1. Общая стоимость Контракта в соответствии с Протоколом  соглашения о контрактной цене (Приложение №___) составляет ______________ (__________________________) рублей, включая НДС - __ % в размере ____________ ( __________________________) рублей. 

2.2. Цена на оказываемые услуги является окончательной и включает в себя все расходы, предусмотренные Техническим заданием.

2.3. Заказчик по согласованию с Исполнителем в ходе исполнения настоящего Контракта вправе изменить не более чем на 10 (десять) % предусмотренный Контрактом объем оказываемых услуг, при изменении потребности в услугах, на оказание которых заключен Контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме услуг, не предусмотренных контрактом, но связанных с услугами, предусмотренными Контрактом.

2.4. При выполнении дополнительного объема таких услуг, (п.2.3 настоящего Контракта) Заказчик по согласованию с Исполнителем вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально объему таких услуг, но не более чем на 10 (десять) % такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в Контракт в связи с сокращением потребности в выполнении таких услуг Заказчик обязан изменить цену контракта, указанным образом, путем оформления в установленном порядке дополнительного соглашения к Контракту.

3. Сроки и условия оказания услуг

3.1. Оказание услуг осуществляется согласно Техническому заданию (Приложение №_) в соответствии с Календарным планом оказания услуг (Приложение №_). 

3.1.1. Оказание всех услуг по Контракту должны быть осуществлено до _______ 20___ года.

3.2. Исполнитель только с письменного разрешения Заказчика вправе привлекать для оказания услуг по настоящему государственному контракту соисполнителей, обладающих средствами и правами, необходимыми для оказания данных услуг. 

3.2.2. Исполнитель несет полную ответственность за сроки и качество оказываемых соисполнителями услуг, предусмотренных государственным контрактом. 

3.2.3. По завершении оказания услуг по каждому этапу Исполнитель передает Заказчику подписанный со своей стороны двухсторонний  Акт сдачи–приемки оказанных услуг (Приложение №_) для его подписания Заказчиком (в случае если оказание услуг разбито на этапы) и отчет по оказанным услугам. 
3.2.4. Заказчик при приемке оказанных услуг проверяет оказанные по Контракту услуги на соответствие их объема и качества требованиям, установленным настоящим Контрактом и Техническим заданием.

3.2.5. Заказчик не позднее 20 рабочих дней с даты получения Акта от Исполнителя возвращает подписанный Акт сдачи-приемки оказанных услуг (Приложение №_) Исполнителю, либо направляет мотивированный отказ от подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг (Приложение №_) в письменной форме.

3.2.6. В случае мотивированного отказа Заказчика от подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг (Приложение №_), сторонами составляется Акт с перечнем необходимых доработок и сроков их выполнения за счет Исполнителя. Если Заказчик не направит Исполнителю подписанный Акт сдачи-приемки оказанных услуг, либо мотивированный отказ в срок, указанный в п.3.2.5 Контракта, услуги по настоящему Контракту считаются принятыми без замечаний и подлежат оплате в соответствии с условиями настоящего Контракта.

3.2.7. Услуги по контракту будет считаться оказанными с момента подписания обеими сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг (Приложение №_). 

4. Условия платежа

4.1. Заказчик перечисляет на счет Исполнителя предварительную оплату (авансовый платеж) в размере ____ (но не более 30 % от стоимости работ по Контракту в 2010г.) в течение ___ (_____) банковских дней со дня заключения контракта, что составляет __________ рублей, в том числе НДС - (__ %) в размере ________ рублей.

Датой исполнения обязательств по оплате считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.

В случае отказа Исполнителя от исполнения принятых на себя по настоящему Контракту обязательств оказанию услуг аванс должен быть возвращен Заказчику в течение ____ рабочих дней со дня направления Заказчиком соответствующего требования о возврате аванса Исполнителю.

4.2. Окончательный платеж за оказанные услуги, составляющий __________ рублей, в том числе НДС - (__ %) в размере ________ рублей, производится в течение __ (_____) рабочих дней после подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг (Приложение №_). 

5. Гарантии качества

5.1. Исполнитель гарантирует, что оказываемые им услуги соответствуют требованиям, показателям, заложенным в Техническом задании (Приложение №_).

5.2. В гарантийный период Заказчик в течение ___ календарных дней с момента обнаружения недостатков письменно уведомляет Исполнителя обо всех претензиях, связанных с данным гарантийным обязательством. Гарантийный срок исчисляется с даты подписания сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг (Приложение №_). 

5.3. После получения такого уведомления Исполнитель в течение __ (_____) ___________ дней проводит устранение обнаруженных недостатков без расходов со стороны Заказчика.

6. Ответственность сторон

6.1. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплату неустойки. Неустойка начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного срока исполнения обязательства по Контракту. Размер такой неустойки устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от стоимости неисполненных обязательств. 

Заказчик освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Исполнителя.

6.2. В случае некачественного оказания услуг (п. 6.1. Контракта) Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере ____%
 от стоимости некачественно оказанных услуг.

6.4. При несоблюдении предусмотренных Контрактом сроков оказания услуг Исполнитель уплачивает Заказчику неустойку в размере ___%9 от стоимости Контракта за каждый день просрочки.

6.5. Уплата неустойки не освобождает Стороны от обязательства по Контракту.

6.6. В случае несвоевременного возврата денежных средств за пользование чужими денежными средствами Исполнитель должен уплатить Заказчику проценты в размере учетной ставки рефинансирования, установленной Банком России  на день исполнения денежного обязательства согласно пункту 1 статьи 395 Гражданского кодекса Российской Федерации.

7. Форс-мажорные обстоятельства

7.1. Ни одна из Сторон не несет ответственности перед другой Стороной за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Контракту, обусловленные действием обстоятельств непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств, в том числе объявленной или фактической войной, гражданскими волнениями, эпидемиями, блокадами, эмбарго, пожарами, землетрясениями, наводнениями и другими природными стихийными бедствиями, а также изданием актов органами государственной власти, препятствующих исполнению обязательств или делающих такое исполнение невозможным, которые повлияли на исполнение Сторонами своих обязательств по Контракту, а также которые Стороны не были в состоянии предвидеть или предотвратить.

При этом инфляционные процессы в экономике к форс-мажорным обстоятельствам по условиям настоящего контракта не относятся.

7.2. Компетентное заключение, выданное уполномоченным органом, является достаточным подтверждением наличия и продолжительности действия обстоятельств непреодолимой силы.

7.3. Сторона, которая не исполняет свои обязательства вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы, должна не позднее чем в ______ срок известить другую Сторону о наступлении таких обстоятельств и их влиянии на исполнение обязательств по данному Контракту.

8. Конфиденциальность

8.1. Стороны обязуются сохранять конфиденциальность информации, полученной при выполнении настоящего контракта.

8.2. Любой ущерб, вызванный нарушением положений настоящего раздела определяется и возмещается в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

9. Порядок урегулирования споров

9.1. Стороны принимают меры к тому, чтобы любые спорные вопросы, разногласия либо претензии, касающиеся исполнения настоящего Контракта, были урегулированы путем переговоров.

9.2. В случае возникновения претензий относительно исполнения одной стороной своих обязательств по Контракту другая Сторона может направить претензию в письменной форме. В отношении всех претензий, направляемых по настоящему Контракту, Сторона, которой адресована данная претензия, должна дать письменный ответ по существу претензии в срок не позднее ____ рабочих дней с даты ее получения.

9.3. При невозможности урегулирования споров путем переговоров споры разрешаются в суде (арбитражном суде) по месту нахождения Заказчика в соответствии с действующим законодательством.

10. Подписание и вступление контракта в силу

10.1 Контракт вступает в силу с даты подписания Контракта обеими Сторонами и действует до полного исполнения  каждой из Сторон своих контрактных обязательств.

11. Изменения, расторжение контракта

11.1. Заказчик вправе в одностороннем порядке расторгнуть Контракт в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением Исполнителем своих обязательств по Контракту.

11.2. Если обстоятельства непреодолимой силы действуют на протяжении ______ и не обнаруживают признаков прекращения, настоящий Контракт может быть расторгнут одной из Сторон путем направления уведомления другой Стороне.

11.3. В случае уменьшения Заказчику ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего к невозможности исполнения Заказчиком бюджетных обязательств, вытекающих из данного Контракта, Стороны обеспечивают согласование новых сроков, а если необходимо, и других условий Контракта, а в случае невозможности согласования Заказчик вправе в одностороннем порядке расторгнуть Контракт. 

В данном случае Исполнитель вправе потребовать от Заказчика возмещения только фактически понесенного ущерба, непосредственно обусловленного изменением условий либо расторжением Контракта.

11.4. Расторжение Контракта допускается по согласованию Сторон, по решению суда.

11.5. Стороны признают все условия настоящего Контракта существенными и при нарушении любого из условий одной стороной другая вправе требовать расторжения Контракта.

12. Прочие условия

12.1. Настоящий Контракт составлен на русском языке, подписан в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон, причем оба экземпляра имеют одинаковую силу.

12.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Контракту, не противоречащие законодательству Российской Федерации, оформляются дополнительными соглашениями Сторон в письменной форме.

12.3. Любое уведомление, которое одна Сторона направляет другой Стороне в соответствии с настоящим Контрактом, направляется в письменной форме почтой или факсимильной связью с последующим представлением оригинала. Уведомление вступает в силу в день получения его лицом, которому оно адресовано, если иное не установлено законом или настоящим Контрактом.

13. Приложения к контракту

13.1. Нижеперечисленные документы образуют приложения к Контракту и являются его неотъемлемой частью:

Приложение ___ Техническое задание;

Приложение ___ Протокол соглашения о контрактной цене;

Приложение___ Календарный план оказания услуг;

Приложение ___ форма Акта сдачи-приемки оказанных услуг;

Заказчиком могут быть использованы следующие формы актов:

- Акт сдачи-приемки выполненных работ по этапу;


- Общий Акт сдачи-приемки товара по государственному контракту.

14. Банковские реквизиты и адреса сторон

	ЗАКАЗЧИК: 

 
	ИСПОЛНИТЕЛЬ: 



	Заказчик             


	Исполнитель:

	Фонд содействия развитию малых форм предприятий в научно-технической сфере


	

	Юридический адрес 

Россия, 119334, г. Москва, Ленинский проспект, д.49

Фактическое место нахождения:

Россия, 119034, г. Москва, 3-й Обыденский пер. д.1., стр.5


	

	Банковские реквизиты:

ИНН 7736004350 УФК по г.Москве (Фонд содействия развитию малых форм предприятий в научно-технической сфере 
	

	л/с 03731002260
	

	Отделении 1 Московского ГТУ Банка России г. Москва

Расчетный счет:

40105810700000010079
	

	БИК 044583001


	

	КПП 773601001
	

	ОКОПФ 72
	

	ОКПО 29373650
	

	Генеральный директор Фонда содействия развитию малых форм предприятий в научно-технической сфере
	

	                     Поляков С.Г.

 М.П.                                                                                    


	


	Приложение №__
к государственному контракту

от «      » ____________ 201_ г.

№________________________



	

	


ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание услуг

	ЗАКАЗЧИК:

_________________ 

«__» ______________________ 201_г.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

_________________ 

«__» ______________________ 201_г.


Приложение № __
к государственному контракту

от «      » ____________ 201_ г.

№________________________

ПРОТОКОЛ

соглашения о контрактной цене 

оказание услуг

____________________________________________________________________________

(наименование заказчика)

и____________________________________________________________________________

(наименование исполнителя)

_________________________________________________________________

(оказываемые услуги)

	№ п/п
	Наименование и краткая характеристика работ / услуг
	Цена  услуг

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	ЗАКАЗЧИК:

_________________ 

«__» ______________________ 201_г.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

_________________ 

«__» ______________________ 201_г.


Приложение № __
к государственному контракту

от «      » ____________ 201_ г.

№________________________

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

оказания услуг

	  № этапа


	Наименование работ по основным этапам договора


	Сроки выполнения

работ

(начало-окончание мес.год)
	Расчетная цена этапа

руб.
	Форма и вид отчетности

	1
	
	С момента  заключения контракта – 30.11.2010
	100% общего объема на 2010г.
	Акт сдачи-приемки работ

отчет по оказанным в этапе услуги

	2
	
	01. 12.2010 – 31.03.2011
	1/4 общего объема на 2011г.
	Акт сдачи-приемки работ

отчет по оказанным в этапе услуги

	3
	
	01.04.2011 – 30.06.2011
	1/4 общего объема на 2011г.
	Акт сдачи-приемки работ

отчет по оказанным в этапе услуги

	4
	
	01.07.2011 – 30.09.2011
	1/4 общего объема на 2011г.
	Акт сдачи-приемки работ

отчет по оказанным в этапе услуги

	5
	
	01.10.2011 – 30.11.2011
	1/4 общего объема на 2011г.
	Акт сдачи-приемки работ

Итоговый отчет

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	


	ЗАКАЗЧИК:

_________________ 

«__» ______________________ 201_г.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

_________________ 

«__» ______________________ 201_г.


	ЗАКАЗЧИК

Фонд содействия развитию малых форм предприятий в научно-технической сфере

119991, г. Москва, Ленинский проспект, 49

ИНН 7736004350, КПП 773601001, лицевой счет № 03731002260 

в УФК по г. Москве, р.с. № 40105810700000010079 в Отделении 1

Московского ГТУ Банка России 

г. Москва, БИК 044583001
	ИСПОЛНИТЕЛЬ




А К Т

сдачи- приемки работ

по Госконтракту № ____/____ от _________

составлен “___” _____________2009 год

НИОКР  “                    тема по Госконтракту                                                     ”

Этап № n             тема n этапа по календарному плану                                                      . 

Мы, нижеподписавшиеся,  ИСПОЛНИТЕЛЬ в лице директора ООО ____________  _____________________, с одной стороны, и  ЗАКАЗЧИК, в лице генерального директора Фонда содействия развитию малых форм предприятий в научно-технической сфере Полякова Сергея Геннадьевича, с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:

Исполнитель в полном объеме выполнил этап № n по теме 
______________тема n этапа по календарному плану__________________________.

Краткое описание выполненной работы:__________перечислить выполненные работы по n этапу________________________ .


Общая стоимость НИОКР по договору составляет: YYY 000 000 (___________) рублей.


Стоимость этапа № n  составляет: ХХ 000 (_____________ ) рублей.


Сумма, перечисленная Заказчиком по Госконтракту (договору), составила: ____ZZ 000_______(___________) рублей.


Перечислено с начала текущего года NN 000,00 (______________) рублей.


Следует к перечислению  ХХ 000  (____________) рублей, предоставляемых Исполнителю согласно условиям договора.

ЗАКАЗЧИК






ИСПОЛНИТЕЛЬ

Генеральный директор




Директор

___________________ С. Г. Поляков


___________________ И.О.Ф.

“___”______________2010г.



“___”______________2010г.

МП







МП

Раздел V. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ

Форма 1

Государственному заказчику 

Государственному учреждению 

Фонду содействия развитию малых форм предприятий в научно-технической сфере

ЗАЯВКА
НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ
на право заключения с Фондом содействия развитию малых форм предприятий в научно-технической сфере государственного контракта на выполнение работ _________________________________________________________________________________

(название конкурса)

1. Изучив конкурсную документацию, а также действующие нормативно-правовые акты по предмету проводимого конкурса, _________________________________________________________________________________

(фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, 
почтовый адрес (для юридического лица), реквизиты, фамилия, имя, отчество, паспортные данные, 
сведения о месте жительства  (для физического лица), номер контактного телефона.)

в лице ______________________________________________________________

      (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)

согласны выполнить работы на условиях, указанных в заявке на участие в конкурсе, и предлагаем заключить государственный контракт на сумму ________________________________________________________

(сумма контракта в российских рублях цифрами и прописью)

Цена государственного контракта указана с учетом всех расходов, связанных с выполнением работ, сборов и других обязательных платежей.

Условия оплаты_______________________________________________

                                                            (указывается  необходимость  и размер авансового платежа)

2. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении ____________________________________________________________________

(наименование организации - участника размещения заказа, индивидуального предпринимателя)

не проводится процедура ликвидации, решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства отсутствует, деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день подачи настоящей заявки, а также размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период не превышает 25 процентов балансовой стоимости активов.

           Подтверждаем, что заключение государственного контракта по итогам аукциона, внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения контракта, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица, _______________________________крупной сделкой.

         (являются/не являются)

3. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников размещения заказа условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами сведения.
4. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать проект государственного контракта на поставку товара в соответствии с требованиями конкурсной документации на 10-ый день со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

5. Подтверждаем, что мы извещены о том, что в случае не предоставления Заказчику обеспечения исполнения контракта в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения контракта, внесенные  нами денежные средства в качестве обеспечения заявки, в случае если Заказчиком было установлено требование об обеспечении заявки,  не возвращаются. 

6. Подтверждаем, что в случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения государственного контракта, мы обязуемся подписать данный контракт на поставку товара в соответствии с требованиями конкурсной документации.

7. Подтверждаем, что мы извещены о том, что в случае признания нас победителями конкурса или принятия решения о заключении с нами государственного контракта, в случае отказа от его подписания победителем конкурса, и нашего уклонения от заключения контракта на поставку товаров, являющихся предметом конкурса, сведения о _________________________________________________________________________________ 
(наименование участника размещения заказа)             

будут включены в Реестр недобросовестных поставщиков.

8. Подтверждаем, что суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) _________________________________________________________________________________ 

(наименование, Ф.И.О. участника размещения заказа)
не превышает двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого предпринимательства не превышает двадцать пять процентов;

9. Средняя численность работников _______________________________________________ 

                                                                                                                      (наименование, Ф.И.О. участника размещения заказа)
за предшествующий календарный год составляет ____ человек.

10. Суммарная выручка составляет _____________________________________.
11. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен _____________________________________________________________________ 
                                                                                    (контактная информация уполномоченного лица)
Все сведения о проведении торгов просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

12. Юридический и фактический адреса/ место жительства:
____________________ телефон ________________, факс ___________________, 

банковские реквизиты участника _________________________________________.

К заявке прилагаются документы согласно описи на ____л.

Настоящим подтверждаем, что в штате организации члены комиссии не состоят, акционерами, членами органов управления, кредиторами не являются. Влияния на членов Комиссии не оказывалось и переговоров в части оказания содействия членами комиссии не велось.

Лицо, имеющее право 

действовать от имени

юридического лица

(уполномоченный представитель)

или физическое лицо,

действующее от своего имени ____________________________________ (Ф.И.О.)

                                                                                                      (подпись)
МП 


Приложение 1 к форме 1

Опись документов, приложенных к заявке на участие в конкурсе

	№ п/п
	Наименование
	Кол-во

страниц

	1.
	Заявка на участие в конкурсе по форме 1.
	

	2.
	Полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык, документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса.
	

	3.
	Копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).
	

	4.
	Копии действующих лицензий или иных документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, являющихся предметом открытого конкурса.
	

	5.
	Документ, подтверждающий внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе или копия такого поручения) – в случае, если обеспечение заявки на участие в конкурсе установлено в конкурсной документации.
	

	6.
	Предложения о качестве выполняемых работ (приложение 2 к форме 1) и иные предложения об условиях исполнения государственного контракта. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, копии документов, подтверждающих соответствие товара, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам.
	

	7.
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица:

а) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (руководитель) – в случае, если от имени участника размещения заказа действует руководитель;

б) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (руководитель), а также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности - в случае, если от имени участника размещения заказа действует не руководитель).

В случае, если доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, документ, подтверждающий полномочия такого лица.
	

	8.
	Копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц).
	

	9.
	1. Решение об одобрении или совершении крупной сделки в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и для участника размещения заказа поставка товаров, являющаяся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечение исполнения контракта являются крупной сделкой.
	

	10.
	2. Документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа требованию, установленному в соответствии с пунктом 1 части 2 статьи 11 Закона (в случая, если в связи с исполнением государственного контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных).
	

	11
	Иные документы, прилагаемые по усмотрению участника, в том числе для подтверждения  качества работ и квалификации
	

	12.
	CD диск с электронными копиями документов
	


Приложение 2 к форме 1

В Фонд содействия развитию малых форм предприятий в научно-технической сфере
Предложение по содержанию и качеству выполняемых работ/предоставляемых услуг 

Участника конкурса ______________________________________________ 

                                                              (название конкурса)

1. Исполняя наши обязательства и, изучив конкурсную документацию на право заключения с Фондом содействия развитию малых форм предприятий в научно-технической сфере государственного контракта на ______________________________________________,

                                           (наименование поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых работ)

в том числе условия и порядок проведения настоящего конкурса, проект государственного контракта на выполнение вышеуказанного заказа, мы 

__________________________________________________________________________

(полное наименование организации – Участника размещения заказа по учредительным документам)

в лице _________________________________________________________________________,

(наименование должности руководителя, его Ф. И. О. (полностью)

уполномоченного в случае признания нас победителями конкурса подписать Контракт, согласны выполнить предусмотренный конкурсом заказ на условиях, указанных в нижеприведенной таблице и приложении 1 к Предложению  по содержанию и качеству выполняемых работ/предоставляемых услуг:

	№

п/п
	Характеристики 

Оказываемых работ

(указываются в соответствии с Техническим заданием или техническими требованиями с указанием на пункт Технического задания, технических требований)
	Данные (предложение) участника конкурса
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Мы ознакомлены с материалами, влияющими на стоимость работ.

Лицо, имеющее право действовать

от имени юридического лица

(уполномоченный представитель)

или физическое лицо,

действующее от своего имени _____________________________(Ф.И.О.)

                                        (Подпись)

 М.П. 

Приложение 1 к Предложению по содержанию и качеству выполняемых работ/предоставляемых услуг 
Перед подготовкой данного документа рекомендуется изучить следующие приложения Конкурсной документации (далее – КД):

· Приложение А. «Краткая информация о «Gate2RuBIN» - помимо общей информации о проекте Gate2RuBIN в целом, также кратко описаны функции Координирующей команды проекта (ККП) и центров – региональных партнеров. 

· Приложение Б. Регламент работы Gate2RuBIN. Подробно описан порядок работы и взаимодействия ККП и региональных партнеров в проекте Gate2RuBIN, а также сформулированы основные условия участия в проекте.  

· Приложение В. Описание услуг, которые должны оказывать центры – региональные партнеры  проекта «Gate2RuBIN». 

· Приложение Г. Ключевые инструменты работы центров – региональных партнеров Gate2RuBIN и требования к ним. Этот документ детализирует Приложение В и позволяет лучше понять, что конкретно ожидается от центров – региональных партнеров Gate2RuBIN. Он содержит наиболее важные определения по мероприятиям и услугам в рамках Gate2RuBIN, требования к их выполнению, а также количественные рекомендации по индикаторам. Настоятельно рекомендуется ознакомиться с этим документом перед составлением Операционного плана работ! 
Общий рекомендуемый объем  – не более 25 стр. (без учета приложений). 

Пожалуйста, соблюдайте рекомендации по общему объему документа и объему отдельных разделов. Включайте только наиболее важную и релевантную информацию. Добавление большого объема информации, не имеющей прямого отношения к предмету, не будет способствовать более высокой оценке Вашей заявки. 

1. Наименование работ / услуг (название проекта)

2. Организация – исполнитель работ и соисполнители

Краткое описание организации - исполнителя, которая будет реализовывать проект
, ее юридический статус. Каковы главные цели и задачи организации? Как организация позиционируется в региональной (местной) инновационной инфраструктуре? Какие услуги оказывает организация? Опыт работы организации в сетевых структурах. Основные результаты работы (достижения) за последние 3 года. 

При наличии соисполнителей дайте такую же информацию по каждому соисполнителю. 

Общий объем раздела – не более 1 стр. на одну организацию  (более подробная информация может быть приведена в приложении).

3. Клиенты организации

Перечислите основные группы ваших клиентов (например: научно-образовательные организации, малые компании, средние и крупные компании и др.), их количество по группам. Географический охват клиентов. При наличии соисполнителей учтите и их клиентскую базу (без разделения на клиентов исполнителя и соисполнителей).  

Укажите в таблице количество организаций научно-образовательного сектора и малых и средних предприятий, получивших в 2009 г. услуги Вашей организации (включая сюда и услуги соисполнителей). Не более 3-4 основных услуг, желательно, чтобы они соответствовали описанию услуг в Приложении В к части III КД)

	Вид услуги
	Количество научно-образовательных организаций, получивших данную услугу в 2009г. 
	Количество малых и средних предприятий, получивших данную услугу в 2009г. 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Общий объем раздела – не более 0,75 стр.

4. Обоснование для выполнения работ / услуг - потребности клиентов 

В этом разделе должны быть описаны проблемы/потребности клиентов, связанные с развитием международного научно-технологического сотрудничества, которые предполагается решить в рамках реализации данного проекта. Необходимо показать, как мероприятия и услуги проекта будут способствовать преодолению трудностей и проблем. 

	Группа клиентов 

(целевая группа)
	Проблемы, трудности
	Как проект будет служить решению проблем, снижению трудностей

	Группа 1
	· проблема 1

· проблема 2

· проблема 3

· …


	

	
	
	

	
	
	


Общий объем раздела – не более 1,5 стр.

5. Цели и задачи 

Сформулируйте  цели и задачи, которые будут решаться в ходе проекта. Эти цели и задачи должны корреспондировать с основными направлениями работ / услуг: 

Выявление и экспертиза проектов и компетенций малых инновационных компаний, с целью оценки их потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества, в том числе: 

· Информирование малых инновационных предприятий о технологических запросах и предложениях и возможностях для международного научно-технологического сотрудничества, в том числе о Седьмой рамочной программе Европейского Союза (7РП), возможностях участия в ней, связанных с ней инструментах ФЦП и примерах кооперационных проектов;

· Выявление компаний и проектов, готовых для международного научно-технологического сотрудничества, проведение технологического аудита (экспертизы) компаний и проектов, помощь в подготовке профилей предложений и запросов, ориентированных на международное научно-технологическое сотрудничество  

Оказание консалтинговых услуг малым инновационным предприятиям с целью содействия установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств

· поиск подходящих партнеров в европейских странах, в том числе с использованием возможностей Европейской сети поддержки предпринимательства (Enterprise Europe Network – EEN),  помощь в установлении контакта и развитии партнерских отношений, помощь российским компаниям в участии международных мероприятиях, направленных на установление партнерств (брокерские мероприятия EEN, деловые миссии и т.д.).

· Содействие компаниям в участии в конкурсах 7РП и в совместных международных конкурсах Фонда Содействия РМФП НТС, включая выявление компетенций, поиск подходящих партнеров в  европейских странах и помощь в установлении партнерства, помощь в подготовке заявок.

Общий объем раздела – не более 0,5 стр.

6. Операционный план 

Операционный план является наиболее важным содержательным разделом заявки. Это не должен быть просто перечень общих направлений работы! В этом разделе должны быть описаны:

· конкретные задачи, которые планируется решить в рамках выполнения работы

· мероприятия/акции, которые планируется реализовать для решения поставленных задач

· ожидаемые результаты от реализации мероприятий/акций 

· и их связь с индикаторами результативности.
Описание мероприятий (конкретных работ) должны быть сгруппированы в 3 Рабочих пакета, список которых дан ниже. Внутри каждого Рабочего пакета должна быть показана логическая связь: «задачи ( мероприятия ( ожидаемые результаты ( влияние на достижение индикаторов»

Важно! Описание каждого мероприятия должно включать, кроме названия, следующую информацию:

· краткую характеристику мероприятия, что именно  будет делаться, целевые группы, связь с задачами проекта (описание должно быть кратким, но достаточным для того, чтобы была понятна связь с задачами проекта!); 

· количественные характеристики, отражающие охват и результативность (эффективность) данного мероприятия (такие как: количество клиентов и потенциальных клиентов - участников мероприятия, охват рассылок, тираж изданий, количество клиентов, которые получат данную услугу и т.д.).  

Важно! Перед составлением Операционного плана настоятельно рекомендуется ознакомиться с Приложением В «Описание услуг, оказываемых центрами - региональными партнерами проекта Gate2RuBIN» и Приложением Г, в котором сформулированы требования к мероприятиям, услугам и порядку их учета, а также даны определения используемых понятий и терминов. 

Список Рабочих пакетов: 

П1. Информирование клиентов, экспертиза проектов и консалтинговые услуги, направленные на поддержку международного научно-технологического сотрудничества (30-40% от общего объема трудозатрат по проекту
, из них не менее двух третей – на оказание услуг). 

Формат описания:  

Задача П1.1 (наименование задачи). Организация, ответственная за выполнение. 

Мероприятие 1.1.1. (краткое описание мероприятия в соответствии с требованиями, сформулированными выше). 

Мероприятие 1.1.2.

Мероприятие 1.1.3.

…..

Задача П1.2 (наименование задачи). Организация, ответственная за выполнение.  

Мероприятие 1.2.1. (краткое описание мероприятия в соответствии с требованиями, сформулированными выше).

Мероприятие 1.2.2.

Мероприятие 1.2.3.

…..

Задача П1.3 (наименование задачи). Организация, ответственная за выполнение.  

Мероприятие 1.3.1. (краткое описание мероприятия в соответствии с требованиями, сформулированными выше).

Мероприятие 1.3.2.

Мероприятие 1.3.3.

…..

Возможные виды работ/мероприятий по Рабочему пакету 1 (пример): 

· Локальные мероприятия (семинары, конференции, форумы и т.д., а также отдельные секции и презентации в рамках других мероприятий), главной задачей которых является информирование имеющихся или потенциальных клиентов о возможностях, предоставляемых проектом Gate2RuBIN, о фондах и программах поддержки, а также направленных на повышение общей готовности клиентов к международному научно-технологическому сотрудничеству.  

· Визиты к клиентам  с целью информирования о возможностях и услугах проекта Gate2RuBIN, а также определения их потенциала для международного сотрудничества. 

· Технологические аудиты. 

· Консультации клиентов по вопросам участия (включая помощь в подготовке заявок) в РП7 и других европейских программах, а также в программах Фонда содействия.

· Консультационные услуги по вопросам интеллектуальной собственности, связанные с научно-технологическим сотрудничеством.

· Мероприятия, направленные на общее продвижение проекта Gate2RuBIN и широкое информирование потенциальных клиентов – создание веб-сайта (или специального раздела), публикации в СМИ, издание и/или распространение печатных информационных материалов (буклетов, приложений к периодическим изданиям RTTN и RUITC и т.д.), в том числе, предоставляемых ККП Gate2RuBIN, организация регулярных электронных рассылок, подготовка описаний историй успеха и других материалов для Информационной системы (ИС) Gate2RuBIN и т.д

· Другие мероприятия, соответствующие этому пакету. 

Список ожидаемых документированных результатов  по Рабочему пакету 1: 

D1.1.

D1.2.

D1.3.

….

Такими результатами могут быть, например: буклеты, информационные бюллетени, публикации в СМИ, веб-сайты, отчеты по визитам к клиентам, материалы для Информационной системы Gate2RuBIN (профили ТП-ТЗ, профили клиентов в базе данных «Клиенты и компетенции», описания историй успеха и т.д.), каталоги проектов для мероприятий брокерского характера, отчетность по проекту Gate2RuBIN и др. 

П2. Индивидуальные услуги клиентам и организация мероприятий, направленных на установление партнерств (45-55%)

Формат описания: аналогично Рабочему пакету 1. 

Возможные виды работ/мероприятий по Рабочему пакету 2 (пример): 

· Подготовка и размещение в ИС Gate2RuBIN профилей технологических запросов и предложений
, ориентированных на международное сотрудничество. 

· Подготовка и размещение в ИС Gate2RuBIN предложений партнерства для участия в РП7. 

· Мероприятия по распространению среди своих клиентов внешних ТП/ТЗ и предложений партнерства для участия в РП7 с целью получения выражений интереса (с учетом технологической и научной специфики клиентов). 

· Сопровождение выражений интереса
 как по ТП/ТЗ, так и по предложениям партнерства для участия в РП7 (содействие в переписке, установлении первичного контакта, проведении переговоров и т.д.). 

· Организация центром/консорциумом (в том числе совместно с ККП Gate2RuBIN или с другими организациями) международных деловых миссий
.  

· Подбор для своих клиентов релевантных брокерских мероприятий
 и организация  участия в них клиентов (или представление их интересов).

· Другие мероприятия, соответствующие этому пакету.    

Список ожидаемых документированных результатов  по Рабочему пакету 2: 

D2.1.

D2.2.

D2.3.

….

П3. Сетевая работа и управление проектом (10-15%)

Формат описания: аналогично Рабочему пакету 1. 

Возможные виды работ/мероприятий по Рабочему пакету 3 (пример): 

· Участие в работе рабочих групп Gate2RuBIN
. 

· Signposting (перенаправление клиентов)
.

· Подготовка отчетности по проекту.  

· Другие мероприятия, соответствующие этому пакету. 

Опишите, как будет организовано управление проектом, взаимодействие с соисполнителями, как будет выполняться внутренний мониторинг достижения результатов. 

Список ожидаемых документированных результатов  по Рабочему пакету 3: 

D3.1.

D3.2.

D3.3.

….

Общий объем раздела – не ограничен, но рекомендуется не более 10,0 стр.

7. Индикаторы результативности

Для всех центров – участников Gate2RuBIN вводится единая система индикаторов, характеризующих результативность их работы. Эта система индикаторов соответствует системе (EEN Performance Enhancement System). Заполните следующую таблицу, исходя из планируемых результатов работы Вашего центра
. Жирным шрифтом выделены ключевые индикаторы, по которым требуется установить целевые значения по всем этапам работ. 

	№
	Индикатор 
	Описание, комментарий
	Целевое значение на конец периода (нарастающим итогом) 

	
	
	
	1-й этап


	2-й этап (на конец 2010г) 
	3-й этап
	4-й этап
	5-й этап
	6-й этап (на конец 2011г)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Число локальных информационных мероприятий 
	См. требования в Приложении Г.  
	
	
	
	
	
	

	2
	Число клиентов – участников локальных информационных мероприятий 
	Если один и тот же клиент (компания, НИИ, университет) участвует в нескольких мероприятиях, то каждый раз считается отдельно. 

Для секций (презентаций) на внешних мероприятиях учитывается именно аудитория вашей секции (презентации). 
	-
	
	-
	-
	-
	

	3
	Число новых клиентов, обратившихся за услугами в результате локальных информационных мероприятий
	
	-
	
	-
	-
	-
	

	4
	Число публикаций в СМИ (в том числе на сторонних веб-сайтах), направленных на информирование о возможностях и услугах для клиентов 
	См. требования в Приложении Г.   
	-
	
	-
	-
	-
	

	9
	Число клиентов – охват распространения информационных бюллетеней 
	См. требования в Приложении Г
	-
	
	-
	-
	-
	

	10
	Число первичных визитов к клиентам (первый визит к клиенту после установления контакта). 


	См. требования в Приложении Г.
	-
	
	-
	-
	-
	

	11
	Число визитов к клиентам всего
	См. требования в Приложении Г.
	
	
	
	
	
	

	12
	Число индивидуальных консультаций клиентов по вопросам участия в РП7
	См. требования в Приложении Г.

Число консультаций, а не число клиентов. 
	-
	
	-
	-
	-
	

	13
	Число индивидуальных консультаций клиентов по вопросам участия в программах Фонда Содействия. 
	См. требования в Приложении Г к части III КД
Число консультаций, а не число клиентов
	-
	
	-
	-
	-
	

	14
	Число заявок, поданных в Фонд Содействия, которые были подготовлены при поддержке вашего центра и предусматривают международное сотрудничество
	Например, заявки на совместные конкурсы российско-немецких, российско-французских проектов, а также заявки на другие конкурсы Фонда содействия,  предусматривающие международное сотрудничество 
	
	
	
	
	
	

	15
	Число технологических аудитов
	См. требования в Приложении Г.


	
	
	
	
	
	

	16
	Число индивидуальных консультаций по вопросам интеллектуальной собственности
	См. требования в Приложении Г.

Число консультаций, а не число клиентов
	-
	
	-
	-
	-
	

	17
	Число клиентов, получивших индивидуальные консалтинговые услуги 
	См. требования в Приложении Г.

Услуги, соответствующие индикаторам 12, 13, 16. Без разделения по видам услуг. 
	-
	
	-
	-
	-
	

	19
	Число клиентов, получивших индивидуальные брокерские услуги, направленные на содействие в установлении международных партнерств (Только со странами, участвующими в EEN).
	См. требования в Приложении Г.


	-
	
	-
	-
	-
	

	20
	Число клиентов вашего центра, принявших участие в деловых миссиях (только со странами, участвующими в EEN) 
	См. требования в Приложении Г.

Если один и тот же клиент участвует в нескольких ДМ, то каждый раз считается отдельно. 
	-
	
	-
	-
	-
	

	21
	Число клиентов вашего центра, принявших участие в брокерских мероприятиях EEN (при этом интересы клиента на БМ может представлять как сам клиент, так и специалист центра)
	См. требования в Приложении Г.

Если один и тот же клиент участвует в нескольких БМ, то каждый раз считается отдельно.
	
	
	
	
	
	

	22
	Число новых технологических предложений, подготовленных вашим центром и размещенных в ИС Gate2RuBIN и BBS
	См. требования в Приложении Г 

Каждый профиль должен иметь 2 версии – на русском и английском языках. 
	
	
	
	
	
	

	23
	Число новых технологических запросов, подготовленных вашим центром и размещенных в ИС Gate2RuBIN и BBS
	См. требования в Приложении Г

Каждый профиль должен иметь 2 версии – на русском и английском языках. 
	
	
	
	
	
	

	24
	Число предложений по поиску партнеров для РП7, подготовленных вашим центром 
	См. требования в Приложении Г.


	
	
	
	
	
	

	25
	Число полученных из зарубежных стран, участвующих в  EEN, внешних выражений интереса (EoI) к профилям ТП/ТЗ и предложениям о партнерстве для РП7, выставленных вашим центром 
	См. требования в Приложении Г


	
	
	
	
	
	

	26
	Число EoI к внешним профилям ТП/ТЗ и предложениям о партнерстве для РП7, выявленных вашим центром у своих клиентов к профилям из зарубежных стран, участвующих в  EEN
	См. требования в Приложении Г.
	
	
	
	
	
	

	27
	Число соглашений о научно-технологическом  сотрудничестве (в различной форме, включая соглашения о подготовке заявок в 7РП), заключенных при поддержке вашего центра клиентами с потенциальными партнерами из других стран, участвующих в EEN 
	См. требования в Приложении Г.
	
	
	
	
	
	

	28
	Число заявок в 7РП, поданных консорциумами, в которые при поддержке вашего центра были включены ваши клиенты
	См. требования в Приложении Г.
	-
	
	-
	-
	-
	

	30
	Число международных деловых миссий, в организации которых ваш центр принял участие
	
	-
	
	-
	-
	-
	


8. Затраты труда на выполнение мероприятий, работ / услуг

Планируемые затраты труда должны быть выражены в человеко-днях по проекту в целом и по каждому рабочему пакету в отдельности. Рекомендуется при расчете затрат труда по Рабочим пакетам попытаться оценить затраты труда на проведение каждого мероприятия (их не надо приводить здесь).  

	Рабочие пакеты
	Всего трудозатрат, чел.-дней
	Главный исполнитель, 

чел.-дней
	Соисполни-тель 1, 

чел.-дней
	Соисполни-тель 2, 

чел.-дней
	Внешние эксперты, 

чел.-дней

	П1
	
	
	
	
	

	П2
	
	
	
	
	

	П3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Всего по проекту
	
	
	
	
	


Общий объем раздела – не более 0,5 стр.

9. Исполнители мероприятий, работ / услуг

Должны быть перечислены руководитель (координатор) и основные исполнители проекта с краткой характеристикой их опыта/квалификации (не более 4 срок на каждого) и планируемых функциональных обязанностей (не более 3 строк на каждого)
. Резюме на всех основных исполнителей, оформленные по прилагаемой форме (см. форму A) должны быть приложены к заявке.

Общий объем раздела – не более 0,75 стр. (без учета резюме, они оформляются, как приложения к проекту Технического задания). 

10. План-график выполнения работ / оказания услуг

Заполните следующую таблицу в соответствии с Операционным планом (раздел 6). Данный план-график составляется на уровне задач по рабочим пакетам с разбивкой по месяцам. 

	
	мес1
	мес2
	мес3
	мес4
	…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Задача П1.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Задача П1.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Задача П2.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Общий объем раздела – не более 3,0 стр.

11. Бюджет 

Бюджет должен быть представлен в следующем виде: 

	
	Вид (направление) расходов
	Сумма, запрашиваемая у Фонда, тыс. руб.

	1. 
	
	2010г.
	2011г.

	
	Оплата труда (с начислениями)
	
	

	
	Начисления на заработную плату
	
	

	
	Оплата работ, выполняемых сторонними организациями
	
	

	
	Командировочные расходы
	
	

	
	Прочие расходы
	
	

	
	Налоги (НДС)
	
	

	2. 
	Всего затрат, включая НДС
	
	

	3. 
	
	
	


Общий объем раздела – не более 0,5 стр.

Сведения, подтверждающие квалификацию и опыт
	Форма резюме
	Удалите те поля, которые не являются релевантными по отношению к Вам.

	Вставьте фотографию, если считаете необходимым.


	

	Персональная информация
	

	Ф.И.О.
	

	Почтовый адрес
	

	Телефон (-ы)
	
	Мобильный тел.:
	

	Факс (-ы)
	

	E-mail
	

	
	

	Дата рождения
	

	
	

	
	

	
	

	Профессиональная информация
	Внимание! Включите только ту информацию о Вашем опыте работы и образовании, которая может как-то подтвердить Ваши квалификацию и опыт, необходимые для выполнения работ по проекту 

	
	

	Опыт работы
	

	
	

	Даты
	Следующие поля заполняются для каждого места работы отдельно. В начале списка дается информация о последнем или настоящем месте работы. 

	Занимаемая должность
	

	Основное направление работ и зона ответственности
	

	Название и адрес организации, в которой Вы работали
	

	
	

	Образование и повышение квалификации
	

	
	

	Даты
	Следующие поля заполняются для каждого места учебы или прохождения стажировки отдельно. В начале списка дается информация о последнем или настоящем месте учебы/стажировки. 

	Присужденная квалификация, звание, степень
	

	Кратко опишите основные направления/предметные области и содержание полученных профессиональных навыков и/или образования  
	

	Название и тип организации, в который Вы обучались и/или проходили повышение квалификации 
	

	
	

	
	

	Персональные навыки и компетенции 
	

	Владение иностранными языками
	

	Самооценка
	
	Понимание
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Приложение В. Описание услуг, оказываемых региональными партнерами проекта «Gate2RuBIN» 

Данное описание приведено в составе конкурсной документации справочно, чтобы помочь центрам-заявителям более структурировано описать планируемую деятельность.

Внимание! В рамках конкурса «Организация и проведение экспертизы инновационных проектов малых предприятий с целью оценки потенциала для международного трансфера технологий и научно-технического сотрудничества и оказание консалтинговых услуг по установлению международных научных и бизнес-технологических партнерств», проводимого Фондом содействия развитию МФП НТС, отбираются региональные центры для оказания комплексных услуг в рамках проекта «Gate2RuBIN» только по модулям «В» и «С». 

Введение

В рамках проекта «Gate to Russian Business Innovation Networks» (Gate2RuBIN) инициированного в 2007 г. консорциум трех сетевых организаций

· Союз Инновационно-Технологических Центров России (Союз ИТЦ),

· Российская сеть трансфера технологий  (Сеть RTTN) и 

· Российское агентство поддержки малого и среднего бизнеса (Российское агентство ПМСБ)

совместно с региональными центрами-партнерами проекта типа «А» и «ВС» будут предоставлять российским малым и средним предприятиям (МСП) и научным организациям услуги, объединенные в 3 модуля:

· модуль А: услуги по информированию, установлению бизнес-кооперации с европейскими партнерами и интернационализации (оказывают центры типа «А»). 

· модуль В: услуги по трансферу инноваций, технологий и знаний, направленные на расширение технологического сотрудничества между российскими и европейскими МСП и научными организациями (оказывают центры типа «В»).

· модуль С: услуги по содействию компаниям и научно-исследовательским организациям в участии в Рамочных программах Европейского Союза (оказывают центры типа «В»).

Цель предоставления данных услуг - содействие развитию технологической бизнес-кооперации малых и средних компаний и научных организаций России и Европейского Союза,  приводящей к повышению их конкурентоспособности.

Ниже даны краткие описания содержания услуг по каждому из 3-х направлений. 

Структура и подходы к предоставлению обозначенных услуг в проекте «Gate2RuBIN» совпадают со структурой и подходами, используемыми в Европейской сети поддержки предпринимательства (Enterprise Europe Network - EEN).

1. Услуги центров по информированию, поддержке бизнес-кооперации, международного сотрудничества, обеспечение обратной связи с МСП 

(Модуль А)

Задачи региональных центров, осуществляющих работу по Модулю А:

Данный модуль услуг нацелен на предоставление информационно-консультационной поддержки и содействие установлению бизнес-коопреации МСП России и стран Евросоюза, заинтересованным в установлении и развитии взаимовыгодного международного сотрудничества.

В связи с этим ключевыми задачами центров по Модулю А являются: 

· Информирование МСП о рынках, возможностях для «business to business» (B2B) сотрудничества, инфраструктуре и инструментах поддержки международной бизнес-кооперации.

· Содействие  МСП в развитии международного бизнес-сотрудничества.

· Анализ трудностей и проблем и подготовка рекомендаций по гармонизации форм и мер государственной поддержки международной кооперации МСП в РФ и ЕС.

Основные услуги региональных центров по Модулю А:

· Предоставление информации о российском и европейском законодательстве в области предпринимательской деятельности, программах и политике ЕС и РФ в области поддержки МСП, возможностях и требованиях рынков ЕС (в т.ч. об услугах по Модулям А, В, С).

· Предоставление услуг по поиску потенциальных деловых партнеров с учетом выявленных потребностей российских и европейских компаний, в т.ч. через распространение данных о российских компаниях и их намерениях через специальную базу данных «Деловое сотрудничество» сети EEN.

· Помощь в установлении первичных контактов между российскими и европейскими МСП и проведение первичных переговоров.

· Участие в сборе информации законодательного и делового характера для внесения в единую базу данных «Деловое сотрудничество».

· Обеспечение обратной связи с МСП: выявление проблем и потребностей клиентов; анализ удовлетворенности клиентов деятельностью Центра.

· Выявление в регионе клиентов заинтересованных в услугах по Модулям B и C и перенаправление в соответствующий центр типа «В» или «АВ», оказывающий услуги по данным Модулям.

· Другие услуги (на дополнительной договорной основе): инвестиционный, управленческий, юридический и другие виды консалтинга для предприятий малого и среднего бизнеса.

Ключевые инструменты работы, используемые центрами для оказания услуг по Модулю А:

Базы данных:

· Европейская база данных для поиска деловых партнеров – «Деловое сотрудничество».

· Базы данных по МСП региона – внутренние базы для центров типа «А» с информацией по экспортно-ориентированным предприятиям малого и среднего бизнеса.

· Базы данных регионального российского законодательства.

· Базы данных европейского законодательства.

Профили компаний для размещения в единой базе данных для поиска деловых партнеров – «Деловое сотрудничество»:

· Анкета для заполнения по деятельности компании, представляющая собой детализированный список вопросов по самой компании, ее запросам, потребностям и пожеланиям (на русском и английском языках).

· Таблица NACE codes - международная классификация кодов внешнеэкономической деятельности (на английском языке).

Встречи с предприятиями малого и среднего бизнеса региона:

· Двусторонние встречи с компаниями, разъяснение деятельности центра типа «А», помощь в определении возможностей и потребностей компании.

· Организация мини семинаров для МСП региона с целью ознакомления с деятельностью центра и предложения услуг по выходу на международные рынки.

· Подготовка и распространение различных публикаций, раздаточных материалов  информационно-справочного характера. 

Организация бизнес-миссий и бирж контактов

Анкетирование МСП:

· «Обратная связь» - выявление проблем и потребностей клиента, а также получение информации о качестве предоставляемых услуг.

Некоторые примеры запросов, которые могут поступать в адрес центра, осуществляющего работу по Модулю А:

Законодательство:


· Как в региональном законодательстве регламентируется регистрация представительства европейской компании?

· Как регулируются правила получения какой-либо лицензии в данном Регионе?

· Где получить экологический паспорт промышленного предприятия в Регионе? 

Участие в тендерах:

· В какие организации Региона, разыгрывающие тендеры на поставку обучающих лабораторных материалов, может обратиться европейская компания?

Возможности рынка:

· Статистика потребления виски в Регионе X в Великобритании, а также процентное соотношение потребляемых сортов виски и ценовой диапазон.

· Аналитическая информация по энергетическому комплексу Региона, возможности для инвестиций.

Запросы компаний:

· Поиск потенциальных партнеров в области деревообрабатывающей промышленности Республики Коми.

· Поиск потенциальных дистрибьюторов безалкогольных газированных напитков в странах ЕС.

· Поиск потенциальных партнеров-инвесторов для строительства отеля в Испании.

2. Услуги по трансферу инноваций, технологий и знаний, направленные на расширение технологического сотрудничества между российскими и европейскими МСП и научными организациями (Модуль В)

Задачи региональных центров, осуществляющих работу по Модулю В:

Данный модуль услуг нацелен на расширение технологического сотрудничества между российскими и европейскими МСП и научными организациями. Это сотрудничество предполагает взаимовыгодный обмен знаниями и использование уникальных научных компетенций для создания/развития продуктов и услуг.

Основным результатом деятельности является создание международных партнерств, новых компаний, содействие передачи технологий и знаний.

В связи с этим ключевыми задачами центров по Модулю В являются: 

· Повышение информированности клиентов (МСП, вузы, исследовательские организации) - снабжение их релевантной и всесторонней информацией.

· Работа с клиентами, готовыми к транснациональному трансферу технологий (ТТТ) и знаний – выявление и оценка потенциала для международного сотрудничества и дальнейшей работы с клиентом.

· Брокерская деятельность центра – мероприятия, направленные на поиск релевантных партнеров и содействие установлению первичного контакта.

· Сопровождение клиентов (follow up) – поддержка инновационной деятельности клиента и процесса установления технологического сотрудничества с найденными партнерами. 

Основные услуги региональных центров по Модулю В:

· Информационная поддержка клиентов (МСП, научно-исследовательские организации и университеты), в т.ч. о действующих программах и открытых конкурсах в поддержку развития инноваций, об услугах по Модулям А, В, С и др. информация.

· Консультации и поддержка клиентов в области инноваций, трансфера и коммерциализации технологий.

· Выявление и описание технологического потенциала (предложений) и /или технологических потребностей (запросов), ориентированных на поиск европейских и/или российских партнеров, в установленном формате сети EEN, удобном для дальнейшего распространения.

· Распространение описаний технологических потребностей и предложений (в т.ч. европейских) и нахождение релевантных европейских/российских партнеров.

· Содействие клиентам в участии в брокерских встречах, деловых миссиях и других сетевых мероприятиях, направленных на установление партнерств, или продвижение проектов клиентов на таких мероприятиях. 

· Установление и содействие в организации первичных контактов между российскими и европейскими партнерами – перенаправление информации, уточнение вопросов.

· Содействие в ведение переговоров по заключению контракта.

· Дальнейшая консультации и поддержка.

· Выявление в регионе клиентов заинтересованных в услугах по Модулю А и перенаправление в соответствующий центр типа «А» или «АВ», оказывающий услуги по данному Модулю.

· Другие услуги центров, входящие в их компетенции (на дополнительной договорной основе) – этими услугами могут быть: разработка бизнес-планов, защита интеллектуальной собственности, организация участия в выставках, в т.ч. зарубежных, и др. услуги.

Ключевые инструменты работы, используемые центрами для оказания услуг по Модулю В:

· Визиты в организации клиентов и индивидуальные встречи.

· Специализированные однодневные семинары, тематические секции в рамках проводимых в регионах конференциях.

· Информационные рассылки (e-mail, адресные почтовые), публикации в СМИ, изготовление рекламной продукции.

· Участие в конференциях, круглых столах, рабочих встречах.

· Региональные веб-сайты.

· Технологические аудиты, брокерские встречи/съезды.

· Выставки, форумы, ярмарки, технологические миссии.

· Инструменты мониторинга и сопровождения, представленные в закрытой части информационной веб-системы Gate2RuBIN.

· Тематические рабочие группы по вопросам модуля «В».

Некоторые примеры запросов, которые могут поступать в адрес центра, осуществляющего работу по Модулю В:

· Малое российское предприятие разработало установку импульсной (холодной) СВЧ стерилизации. Принципиальное отличие воздействия коротких, но мощных СВЧ импульсов от непрерывного СВЧ нагрева в том, что основной фактор, приводящий к разрушению слабых связей в живом белке, - достаточно сильное электромагнитное поле. В предлагаемой технологии стерилизации практически нет нагрева. Предприятие ищет российских или европейских партнёров для создания экспериментального и промышленного образцов оборудования импульсной СВЧ стерилизации для линии упаковки молока.

· Французская компания ищет технологию, позволяющую наносить магнитную полоску на пластины из полимолочной кислоты (PLA) для изготовления «пластиковых» магнитных карт на основе PLA. Толщина пластин должна составлять от 40 до 100 микрон. Основная цель - слияние этого слоя с более толстыми пластинами (от 550 до 680 микрон), после нарезки которых, можно было бы получить биопластиковые магнитные карты. Предпочтительно, чтобы технология была уже апробирована в промышленных масштабах. Компания готова к заключению коммерческого, производственного или технического соглашения, в зависимости от стадии разработки искомой технологии.

3. Услуги по поддержке участия российских МСП и научных организаций в Рамочной Программе ЕС сотрудничества в области науки и технологий (Модуль С)

Задачи региональных центров, осуществляющих работу по Модулю С:

· Установление первичных контактов с клиентами, заинтересованными в участии в Седьмой рамочной программе ЕС (7РП), сбор информации, занесение в общую базу данных.

· Информирование: 

· Подготовка и распространение информационных бюллетеней, методических материалов среди своих клиентов и региональных структур поддержки МСП и научно-исследовательских организаций. 

· Подготовка собственных публикаций в местных CMИ и проведение информационных мероприятий. 

· Адресное информирование клиентов по запросам от европейских партнеров, осуществляющих поиск российских партнеров для участия в 7РП.

· Идентификация потребностей клиентов в части необходимых партнеров для участия в 7РП. Поиск европейских партнеров для формирования совместных заявок в 7РП.

· Консультационная поддержка по участию и подготовке заявок в 7РП.

· Установление взаимодействия с российскими НКТ и НКТ по поддержке участия малых российских компаний в 7РП.

Основные услуги региональных центров по Модулю С:

· Выявление заинтересованных клиентов в участи в 7РП.

· Информирование и консультирование по правилам участия в FP7.

· Подготовка запросов и осуществление поиска релевантных европейских/российских партнеров (в т.ч. для поисковой системы CORDIS).

· Описание компетенций клиентов в установленном формате, удобном для дальнейшей работы по данному направлению.

· Вовлечение МСП в программы Фонда содействия, ориентированные на поддержку международного сотрудничества (консультации, помощь в подготовке заявок).

· Установление контактов клиентов с тематическими российскими НКТ и НКТ по поддержке участия малых российских компаний в 7РП.

· Предоставление информации об услугах по Модулям А, В, С.

· Выявление в регионе клиентов заинтересованных в услугах по Модулю А и перенаправление в соответствующий центр типа «А» или «АВ», оказывающий услуги по данному Модулю.

Ключевые инструменты работы, используемые центрами для оказания услуг по Модулю С:
· Веб-портал CORDIS (http://cordis.europa.eu/) и информационная веб-система «Gate2RuBIN».

· Информационные рассылки (e-mail, адресные почтовые) и бюллетени, публикации в СМИ, изготовление рекламной продукции.

· Специализированные семинары, тематические секции в рамках проводимых в регионах конференциях.

· Участие в конференциях, круглых столах, рабочих встречах.

· Формы запросов на поиск партнера для FP7.

· Рабочие контакты с российскими НКТ.

· База клиентов и их компетенций, заинтересованных в участии в FP7.

· Тематические рабочие группы по вопросам модуля «С».

Примеры запросов, которые могут поступать в адрес центра, осуществляющего работу по Модулю С:

· Университет Люблина и Институт агрофизики ПАН в Люблине (Польша) инициируют проект по созданию стратегии управления и устойчивого развития охраняемых территорий вдоль восточной границы ЕС и предлагают заинтересованной организации(ям) из России войти в консорциум. Проект готовится на очередной конкурс 7РП по охране окружающей среды и изменениям климата, объявление которого ожидается в конце июля 2008 г. Информация о предстоящем конкурсе и краткая информация об университете Люблина и институте агрофизики ПАН в Люблине прилагаются.

· Малая российская компания, проводящая научно-исследовательскую работу в области получения экологически чистой электрической и тепловой энергии малой себестоимости из древесных отходов, осуществляет поиск 3-х европейских партнеров из числа научно-исследовательских институтов и лабораторий для создания консорциума и совместного участия в конкурсе 7РП - FP7-SME-2007-1  (срок подачи заявки 04 сентября 2007 г.) - направлению «Кооперация», тема - «Энергия». Задача, стоящая перед консорциумом – поведение исследований механизма выделения тепловой энергии из древесных отходов и создания лабораторного образца инновационной установки, основанной на данном механизме. Окончание поиска партнера – 01 июля 2007 г. Информация о НИР и малой компании прилагаются.

Приложение Г. Ключевые инструменты работы центров – региональных партнеров Gate2RuBIN и требования к ним

В данном документе сформулированы определения и детальные требования к мероприятиям и услугам центров – региональных партнеров Gate2RuBIN. Обратите внимание, что эти требования являются обязательными и в случае, если они не выполняются, ККП и Фонд Содействия могут не «засчитывать» центру данное мероприятие или услугу! 

В документе также даны рекомендации по установлению годовых целевых значений ключевых индикаторов работы центров – региональных партнеров Gate2RuBIN
Локальные информационные мероприятия - семинары, конференции, круглые столы и т.д. (как собственные, специально организованные, так и секции или презентации на других мероприятиях, имеющих близкую тематику и соответствующую аудиторию). Локальные мероприятия Gate2RuBIN должны удовлетворять следующим требованиям: 

1) Формат мероприятия – презентация, семинар, workshop и т.д., или тренинг для группы клиентов.  

2) Цель мероприятия – информирование клиентов (в том числе потенциальных) об услугах EEN - Gate2RuBIN, европейских программах и возможностях финансирования, программах Фонда содействия, а также тренинги для клиентов с целью повышения их способности к международному сотрудничеству и инновациям. 

3) Целевая группа – компании и предприятия, исследовательские организации, университеты, ассоциации предприятий и т.д. 

4) Число участников – как правило, не менее 15 компаний (в отдельных случаях может быть меньше). 

5) Мероприятие должно иметь программу. 

6) Участникам мероприятия должна быть предложена оценочная анкета в конце мероприятия. 

7) Список участников и заполненные анкеты должны быть сохранены
8) обязательно использование логотипов Gate2RuBIN и EEN.  
Адресные информационные рассылки – распространение тематической информации (по e-mail или обычной почте) среди клиентов, каким-либо образом выразивших согласие на получение такой информации. Рассылки, как правило, имеют определенную тематику и делаются регулярно (например, рассылка информационного бюллетеня, выпускаемого центром или проектом Gate2RuBIN). Информационные бюллетени могут распространяться как в бумажной, так и в электронной форме. 

Замечание: рассылки среди клиентов внешних профилей ТП/ТЗ, предложений по участию в РП7 или предложений о деловом сотрудничестве здесь не учитываются, поскольку относятся к категории брокерских услуг. 

Широкое информирование (продвижение проекта) - распространение информационных материалов по тематике проекта Gate2RuBIN через печатные и электронные (телевидение, радио, Интернет) СМИ, а также изготовление и распространение буклетов и другой специализированной печатной продукции. При этом обязательно использование логотипов Gate2RuBIN и EEN. 

Визитом к клиенту считается заранее согласованное посещение компании (организации), встреча с уполномоченными лицами, в ходе которых обсуждаются вопросы, связанные с возможностями и потребностями компании (организации) в научно-технологическом и деловом сотрудничестве, с целью определения направлений и конкретных шагов в дальнейшей работе центра с компанией (организацией). Итоги визитов должны быть документированы в кратких отчетах (это могут быть внутренние отчеты центров, составленные в удобной для них форме). Клиент обязательно должен быть зарегистрирован в базе данных «Клиенты» Информационной системы Gate2RuBIN (иначе визит не будет «засчитываться»).

Консалтинговые услуги в области поддержки бизнеса и инноваций – индивидуальные консультации клиентов по вопросам, связанным с развитием научно технологического и делового сотрудничества, в том числе со странами EEN (вопросы интеллектуальной собственности, вопросы финансирования и вопросы по законодательству РФ и ЕС в области предпринимательской деятельности и т.д.), участием в РП7, а также проведение технологического аудита, Business review, индивидуальных консультаций и тренингов, направленных на повышение готовности клиента к сотрудничеству с иностранными партнерами. Каждый клиент, получивший такую услугу, обязательно должен быть зарегистрирован в базе данных «Клиенты» Информационной системы Gate2RuBIN (иначе услуга не будет «засчитываться»). 

Технологический аудит (ТА) может быть проведен в рамках визита к клиенту по методике RTTN или другой методике, одобренной Координирующей командой проекта (ККП) Gate2RuBIN. Результаты ТА должны быть документированы в кратких отчетах (это могут быть внутренние отчеты центров, составленные в удобной для них форме). 

Брокерские услуги – услуги и поддержка клиентов, направленные на поиск партнеров и установление контактов (участие в БМ, ДМ и иных мероприятиях, направленных на установление контактов, таких как выставки, венчурные ярмарки, онлайн-мероприятия и т.д., а также поиск партнеров через неформальное взаимодействие центров). 

Примеры брокерских услуг: услуги, по участию или представлению в брокерских мероприятиях, деловых миссиях и т.д., услуги по подготовке ТП/ТЗ и предложений по партнерству в РП7, персональное распространение внешних ТП/ТЗ и предложений о партнерстве, помощь в переписке и организации переговоров с потенциальными партнерами и т.д. Каждый клиент, получивший такую услугу, обязательно должен быть зарегистрирован в базе данных «Клиенты» Информационной системы Gate2RuBIN (иначе услуга не будет «засчитываться»).

Брокерское мероприятие EEN (EEN Brokerage Event) – это площадка для проведения очных встреч представителей большого числа компаний и научных организаций – клиентов центров EEN из разных стран с целью установления партнерств.

В течение БМ каждый участник проводит до 10-15 двусторонних встреч с другими (заранее согласованными) участниками по заранее составленному расписанию. Продолжительность каждой встречи – не более 20-30 минут. Предусмотрено время для дополнительных встреч, если они потребуются. 

Общая длительность БМ - 1 день (реже – 2 дня). Рабочий язык, как правило, английский.

Обычно БМ имеют определенную отраслевую тематику и организуются центрами-партнерами EEN (одним или несколькими) в рамках соответствующих выставок и ярмарок международного уровня. БМ также может быть привязано к конкретным технологическим потребностям региона, в котором оно проводится. 

Брокерские мероприятия EEN – один из наиболее эффективных инструментов установления партнерств (30-40% партнерств в той или иной степени являются результатом БМ). Это следствие большой подготовительной работы, проводимой как организаторами, так и другими центрами EEN. Последние, в частности, подбирают для своих клиентов БМ соответствующей тематики, помогают выбрать потенциально интересных участников БМ для проведения встреч, помогают решать организационные вопросы и проводят общую подготовку клиента к участию в БМ (это особенно важно, если клиент не имеет опыта участия в таких мероприятиях). По результатам участия своих клиентов в БМ EEN центр должен представить отчет в ККП в установленном в Gate2RuBIN порядке. 

В настоящее время центры – региональные партнеры Gate2RuBIN могут (самостоятельно или совместно с ККП) оказывать клиентам услуги по участию в БМ EEN, а организацией БМ может заниматься только ККП.

Деловая миссия (Company Mission) – мероприятие, организованное центром (в том числе совместно с другими организациями), в ходе которого организуется визит группы клиентов центра в другую страну, для проведения очных встреч с местными компаниями (научными организациями). Или наоборот, группа представителей компаний (организаций) из другой страны приезжают для проведения встреч с клиентами центра. 

Цель деловых миссий (ДМ) – установить прямые контакты между компаниями, имея в виду перспективу международного научно-технологического и делового сотрудничества. При этом собственно визиту предшествует подготовительная работа по предварительному отбору заинтересованных компаний в другом стране, в соответствии с потребностями клиентов и согласовании программы встреч. Как правило, для организации ДМ центру необходим партнер в соответствующей стране. 

Профили технологических предложений (ТП) и технологических запросов (ТЗ) являются основной стандартной формой обмена информацией с целью поиска партнеров в сетях трансфера технологий. Центры – региональные партнеры размещают профили ТП и ТЗ в Информационной системе Gate2RuBIN, где становятся доступными всем участникам проекта Gate2RuBIN (а также по желанию центра, выставившего профиль, к нему может быть открыт свободный доступ через сайт Российской сети трансфера технологий (RTTN)). Профили должны быть ориентированы на поиск международных партнеров. Каждый профиль должен иметь 2 версии - на русском и английском языках. После проверки качества профиля ККП Gate2RuBIN он размещается в BBS (Bulletin Board System), где становятся доступными всем центрам – партнерам EEN. 

Профили ТП-ТЗ должны соответствовать требованиям качества, установленным «Руководством по подготовке профилей ТП-ТЗ Gate2RuBIN». Если ККП установит несоответствие качества профилей, она может закрыть доступ третьих лиц к данному профилю и потребовать от центра, выставившегося профиль, доработать его.   

При распространении внешних профилей среди своих клиентов считается, что центр должен предварительно провести тематический отбор профилей в соответствии с интересами конкретных клиентов. 

Предложение совместных исследований (Research Partner Proposal) – стандартная форма  обмена информацией с целью поиска партнеров для проведения совместных исследований, в том числе участия в 7РП (модуль С). Предложение совместных исследований должно быть самостоятельно размещено центром в европейской системе поиска партнеров на портале CORDIS (можно дополнительно размещать в других тематических системах поиска партнеров, например IDEAL-IST). Кроме того, центр обязан направить копию предложения в ККП Gate2RuBIN. 

Выражение интереса (Expression of interest – EoI) – запрос компании (научной организации) на установление контакта с автором профиля в базе данных EEN (Gate2RuBIN) или намерение развивать конкретное сотрудничество, достигнутое клиентами в результате БМ, ДМ или иных мероприятий по продвижению проектов. EoI должно быть зарегистрировано в Информационной системе Gate2RuBIN (иначе оно не будет «засчитываться»). 
Сопровождению выражений интереса включает: организацию переписки клиента с потенциальными партнерами (как правило, по крайней мере, на первом этапе переписка ведется через центр), в том числе обеспечение своевременных ответов от клиента и заинтересовавшейся стороны; организация переговоров клиента и заинтересовавшейся стороны, или представление интересов клиента; содействие в заключении соглашения о сотрудничестве клиентов центра и заинтересовавшейся стороны. Рекомендуется регистрировать работу по сопровождению EoI в Информационной системе Gate2RuBIN. 

Соглашение о научно-технологическом сотрудничестве (Partnership Agreement Technological) – заключенное при поддержке центра клиентом и его партнером соглашение о технической кооперации, лицензионное соглашение, соглашение о совместном предприятии, коммерческое соглашение с техническим содействием и т.д., имеющее отношение к передаче технологий и результатов исследований (модуль В). 

Соглашение о совместных исследованиях (Partnership Agreement Research) – достигнутое при поддержке центра клиентом и его партнером соглашение о совместной подготовке предложения (заявки) по исследовательскому проекту (модуль С). 

Каждое установленное партнерство (научно-технологическое, деловое или исследовательское) должно быть задокументировано в установленном в Gate2RuBIN порядке (иначе оно не будет «засчитываться»). 

Сетевая работа – совместная работа с другими участниками Gate2RuBIN (EEN) по следующим направлениям: 

· организации сетевых мероприятий, участие в общесетевых мероприятиях, организация брокерских мероприятий и деловых миссий (в части организационной работы, не включая работу с клиентами);  

· участие в рабочих группах Gate2RuBIN; 

· обмен опытом с другими центрами, подготовка примеров-кейсов, распространение лучшей практики, оказание услуг другим центрам по обучению персонала и т.д. 

Перенаправление клиентов (signposting) – в соответствии с принципом “no wrong door”, если центр не может оказать данную услугу клиенту (например, центр оказывает услуги типов В и С, а клиенту требуется услуга типа А), то он должен перенаправить клиента в ближайший центр – участник Gate2RuBIN, который может оказать такую услугу. 

Кроме того, в данном разделе учитываются случаи, когда центр получает новых клиентов от своих организаций-партнеров в регионе (не являющихся участниками Gate2RuBIN). Центры могут устанавливать такие партнерства с целью расширения клиентской базы. 

Приложение 3 к форме 1

Предложение о цене и условиях исполнения контракта 

____________________________________________________________________________

(наименование заказчика)

и____________________________________________________________________________

(наименование исполнителя)

_________________________________________________________________

(выполняемые работы)

	№ п/п
	Наименование и краткая характеристика работ
	Цена  работ

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	ЗАКАЗЧИК:

_________________ 

«__» ______________________ 200_г.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

_________________ 

«__» ______________________ 200_г.


Приложение 4 к форме 1

Календарный план

оказания работ
	№ п/п
	Наименование выполняемых работ 

(в т.ч. по этапам)
	Срок 

выполнения работ, 

(в т.ч. по этапам)
	Стоимость выполнения работ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	ЗАКАЗЧИК:

_________________ 

«__» ______________________ 20__г.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

_________________ 

«__» ______________________ 20__г.


Форма 2

АНКЕТА УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)
	

	2. Предыдущие полные и сокращенные наименования организации с указанием даты переименования и подтверждением правопреемственности
	

	3.Регистрационные данные:

Дата, место и орган регистрации юридического лица, 

(на основании Свидетельства о государственной регистрации), физического лица в качестве индивидуального предпринимателя. Для физического лица – паспортные данные.

 3.1. Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%) и доля их участия (для акционерных обществ с большим количеством участников – выписка из реестра акционеров отдельным документом)

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор) (для юридического лица) 
	

	3.2. Срок деятельности организации (с учетом правопреемственности)
	

	3.3. Размер уставного капитала
	

	3.4. Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой претендент зарегистрирован в качестве налогоплательщика
	

	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО участника
	


Примечание:

Вышеуказанные данные могут быть по усмотрению Участника размещения заказа подтверждены путем предоставления следующих документов:

- Устав, положение, учредительный договор;

- Свидетельство о государственной регистрации;

- Информационное письмо об учете в ЕГРПО;

- Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.

	4. Юридический адрес участника размещения заказа
	Страна

	
	Адрес

	5. Почтовый адрес участника размещения заказа
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс

	6. Банковские реквизиты (может быть несколько): 

6.1. Наименование обслуживающего банка 
	

	6.2. Расчетный счет 
	

	6.3. Корреспондентский счет 
	

	6.4. Код БИК, ИНН/ КПП банка
	


Примечание:Вышеуказанные данные могут быть подтверждены путем предоставления письма из финансирующего банка об открытии расчетного счета.
	7. Сведения о руководителе организации
	

	Ф.И.О.
	

	должность
	

	ученая степень
	

	Телефон, факс, E-mail
	


Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

	1.
	
	(название документа)
	
	(количество страниц в документе)

	2.
	
	(название документа)
	
	(количество страниц в документе)


…………………………………………………………………………………………………………

	n.
	
	(название документа)
	
	(количество страниц в документе)


	Руководитель организации
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(ФИО.)


М.П.

Форма 3

ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ

1. Язык заявки на участие в открытом конкурсе

Заявка на участие в открытом конкурсе, подготовленная участником размещения заказа, а также вся корреспонденция и документация, связанные с этой заявкой, которыми обменялись участник размещения заказа и заказчик, должны быть написаны на русском языке.

2. Документация, входящая в заявку на участие в открытом конкурсе
Заявка на участие в открытом конкурсе, подготовленная участником размещения заказа, должна содержать следующие документы:

форма заявки на участие в открытом конкурсе с приложениями (форме 1); 

выписка или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса (для юридических лиц, в выписке должны быть представлены все сведения, содержащиеся в ЕГРЮЛ);

выписка или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса (для индивидуальных предпринимателей, в выписке должны быть представлены все сведения, содержащиеся в ЕГРИП);

копии документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства, полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса, и их надлежащим образом заверенный перевод на русский язык (для иностранных лиц);

копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

документ, подтверждающий внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе или копия такого поручения) - в случае, если обеспечение заявки на участие в конкурсе установлено в конкурсной документации;


в случае участия к конкурсе на поставку товаров сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товаров (приложение 2а к форме 1) и иные условия исполнения государственного контракта. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, копии документов, подтверждающих соответствие товара требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару. Предоставление указанных документов не требуется, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такие документы передаются вместе с товаром;

документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица:

а) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (руководитель) – в случае, если от имени участника размещения заказа действует руководитель;

б) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (руководитель), а также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности - в случае, если от имени участника размещения заказа действует не руководитель. В случае, если доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, документ, подтверждающий полномочия такого лица;

документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа, в случае проведения конкурса на выполнение работ, оказание услуг, если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника размещения заказа;

копии действующих лицензий и иных документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, являющихся предметом открытого конкурса;

копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

решение об одобрении или совершении крупной сделки в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и для участника размещения заказа поставка товаров, являющаяся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечение исполнения контракта являются крупной сделкой.

документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа требованию, установленному в соответствии с пунктом 1 части 2 статьи 11 Закона (в случая, если в связи с исполнением государственного контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных).

анкета участника проекта (по форме 2).

Прочие документы, входящие в заявку на участие в конкурсе и не требующие заполнения участником размещения заказа, представляются в виде копий, заверенных подписью руководителя и печатью участника размещения заказа, кроме нотариально заверенной копии выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданной органами Федеральной налоговой службы, и нотариально заверенной копии выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданной органами Федеральной налоговой службы.

CD диск с электронными копиями документов.

 Арифметические расхождения в заявке на участие в конкурсе                                 (с приложениями) между цифрами и словами не допускаются. Наличие таких арифметических расхождений расценивается Комиссией как существенное несоответствие заявки на участие в конкурсе требованиям, установленным конкурсной документацией. 

Участникам размещения заказа недопустимо указывать в заявках на участие в конкурсе неверные или неточные сведения. Указание неверных или неточных сведений, наличие разночтений и противоречий в заявке на участие в конкурсе и приложениях к ней может быть расценено Комиссией как существенное несоответствие заявки на участие в конкурсе требованиям, установленным конкурсной документацией.

Участник размещения заказа вправе подать заявку на участие в конкурсе на любой лот, любые несколько лотов или все лоты. В отношении каждого лота Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе. 

Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара. 

3. Форма заявки на участие в конкурсе 

Участник размещения заказа заполняет заявку на участие в конкурсе по форме 1 к конкурсной документации. При заполнении заявки участник размещения заказа заполняет пустые графы в следующем порядке. Наименование предмета контракта указывается в точном соответствии с извещением о проведении конкурса. Полное наименование участника размещения заказа указывается в соответствии с учредительными документами и должно содержать сведения об организационно - правовой форме участника, о месте нахождения, почтовый адрес, в случае расхождения места нахождения с почтовым адресом (для юридического лица). Фамилия, имя, отчество, паспортные данные участника, сведения о месте жительства указываются физическим лицом. В заявке указывается номер контактного телефона участника размещения заказа.

� См. � HYPERLINK "http://ec.europa.eu/cip" ��http://ec.europa.eu/cip� 


� См. � HYPERLINK "http://www.enterprise-europe-network.ec.europa.eu" ��http://www.enterprise-europe-network.ec.europa.eu�


� Политика ЕС такова, что в EEN «третьи страны» могут быть представлены только одним консорциумом, который официально называется Корреспондентским центром EEN в данной стране. Помимо российского консорциума Gate2RuBIN по состоянию на 01.12.2009г. участниками EEN стали консорциумы из Армении, Чили, Египта, Швейцарии, США, Китая, Сирии, Израиля, Турции и др. 


� См. � HYPERLINK "http://cordis.europa.eu/fp7/home_en.html" ��http://cordis.europa.eu/fp7/home_en.html� 


� В 2008-2009гu. в проекте Gate2RuBIN работал только 1 центр типа АВC, причем это был межрегиональный консорциум в составе: Инновационный центр «Кольцово» (лидер консорциума) и Томский центр содействия инновациям. В нескольких регионах одновременно работали центры типа А и ВC.  


� Т.е. клиентов, которым будут предоставлены услуги.


� Партнеры из третьих стран (т.е. стран не являющихся членами ЕС или кандидатами на членство в ЕС) получают статус Корреспондентского центра (Correspondence Centre) Enterprise Europe Network. Корреспондентский центр обладает равными правами и возможностями с другими  партерами.


� Здесь и далее под центром-участником Gate2RuBIN (сети RuBIN) будет пониматься организация или консорциум организаций


�	 Размер такой неустойки (штрафа, пеней) устанавливается в размере не менее одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки (штрафа, пеней) ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от стоимости Контракта.
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� Под проектом здесь и далее понимается комплекс мероприятий, который будет реализован центром (в случае победы в Конкурсе) для достижения целей и задач, определенных в Конкурсной документации.


� Рекомендации по распределению трудозатрат не являются обязательными. Каждый центр планирует работы, исходя из задач Gate2RuBIN и собственной специфики. Однако, центрам рекомендуется избегать сильного перекоса в какую-то одну группу мероприятий (например, в сторону мероприятий информационного характера в ущерб индивидуальной работе с клиентами), поскольку поддержка клиентов будет эффективной только в том случае, если они смогут получать весь пакет услуг.  


� Требования к качеству ТП/ТЗ см. в Приложении Г. 


� Выражения интереса (EoI) и работа по их сопровождению в обязательном порядке должны отражаться в Информационной системе Gate2RuBIN, см. Приложение Г. 


� Деловая миссия (Company Mission) – см. определение и требования в Приложении Г.


� Брокерское мероприятие (Brokerage Event) – см. определение и требования в Приложении Г.


� См. Приложение Б. 


� См. Приложения В и Г. 


� Рекомендации по целевым значениям ключевых индикаторов даны в Приложении Г. 


� Не следует указывать только руководителей проекта и/или руководителей организации. В этом случае при экспертизе заявок неясно, имеются ли в центре необходимые специалисты для выполнения конкретных мероприятий, требующих специфического опыта и квалификации (например, проведение технологических аудитов, сопровождение выражений интереса, помощь в подготовке заявок для программ поддержки и т.д.). Основные исполнители – не значит «руководители», а значит «исполнители, на которых приходится наибольший объем затрат труда».   
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